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Plan dalSiho vzdélavani a sebevzdélavani pedagogickych pracovnic

Samostatné individudlni vzdélavani — vSechny ucitelky

e studium aktualnich vyhlasek, vladnich nafizeni, zakon a jejich novelizaci v oblasti Skolstvi

e studium ¢asopisG a novin zabyvajicich se Skolskou problematikou

e  Ucitelské noviny, Informatorium aj.

e studium novych metodickych a pedagogickych materiald a materialG pofizenych na vzdélavacich

akcich, sezndmeni se SVP zV

e studium aktualnich a nové pofizenych knih z nasi knihovny

e  Ucast na akreditovanych akcich — DVPP
V ramci studijniho volna ¢erpaného v souladu se zdkonem ¢. 563/2004 Sb. budou pedagogické pracovnice
studovat nové pravni Upravy ve Skolstvi -

Zakony 561/2004 Sb., 563/2004 Sb. a nové metodické a knizni materialy

(napf. 4innosti k rozvoji fecovych dovednosti — Spoluprace asistenta pedagoga s rodici ditéte s postizenim,
Spoluprace asistenta pedagoga s pedagogy, Strukturované uceni, Jak pfipravit dité na psani, Mgr. Marta
KryCovda, Kognitivni Cinnosti v predskolnim vzdélavani — Mgr. Hana Nadvornikova, Polytechnické cinnosti
v predskolnim vzdélavani — Mgr. Hana Nadvornikova, prosocialni ¢innosti v predskolnim vzdélavani — Mgr. Eva
Svobodovd, Tanecni Cinnosti v predskolnim vzdélavani — Markéta Kubecova a Véclava Brettschneiderova,Dis ,
Vytvarné naméty a techniky v pfedskolnim vzdélavani — Mgr. Zaneta KFi%ova, Individualizace v matefské $kole,
Matefska $kola komunikuje s rodi¢i, Autismus, Vzdélavani dvouletych déti v matefské $kole, Skolni zralost a
$kolni pFipravenost- H. OtevFelova, Promény pFedskolniho vzdé&lavani — E. Svobodovd, EVVO pro MS, metodické
materidly pro ekologickou vychovu v MS, Volna hra, Psychologie pro ucitelky MS, Osobnost predskolniho
pedagoga-E. Svobodova, M. Viteckovd, Objevovani ditéte-Maria Montessori, Komunikace v problémovych
situacich s ditétem v MS — Rachel Sperry, Vzd&lavani déti od 2 let v MS- Splavcova, Kropackova, Autoevaulace v
MS-Z. Syslova, Vzdélavani v MS- E.Svobodova a kol.,Poradenska &innost ucitele v MS — M.Lipicka, ....)

Cerpéni studijniho volna nafizuje vedouci ucitelka dle moZnosti $koly, zpracovani témat v rozsahu jeden list A4
oboustranné na jeden den SV dodany nasledujici den.

Poznatky ze vzdélavacich akci budou predavany na pedagogickych radach ostatnim pedagogickym pracovnici
Hospitacni ¢innost
- prlbéziné s kratkou slovni konzultaci — rozborem a hodnocenim
- klasickd hospitace u kazdé pedagogické pracovnice s pisemnym zaznamem, rozborem a hodnocenim
(2x ro¢né u kazdé ucitelky)
- v pfipadé potieby nasledna hospitace — kontrola napravy




Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti

Oblast pedagogické prace

Tfidni dokumentace
tfidni knihy - kontrola 1x mési¢né

PInéni Gkold SVP a TVP
kontrola - v rdmci evaluaéniho systému popsaného v SVP
na pedagogickych poradach, na hospitacich

Individualni pfistup a uspokojovani zajmu a potreb
kontrola- pribézné pfi spolecnych ¢innostech

pfi hospitacich

Volba metod a prace s détmi (rozvoj samostatnosti, komunikace, vzdjemnych vztah, spoluprace)
kontrola — priibézné, pfi hospitacich

Vyuzivani novych poznatkl v praxi
kontrola — prlibéZzné, pfi hospitacich, pfi konzultacich na pg. radach — kontrola tc¢inku sebevzdélavani

Ostatni oblasti

pribézna kontrola vSech zaméstnancl (dodrZovani prav a povinnosti vyplyvajicich z pracovné pravniho vztahu,
plnéni pracovnich povinnosti, kvalita odvedené prace, pfistup k praci, k détem, k ostatnim, dodrzovani predpisl
— bezpecnostni, pozarni, hygienické, pracovni aj.)

pfi zjisténych nedostatcich — Ustni upozornéni, pisemny zapis s podpisy

Prezentace matefské Skoly na vefejnosti

. Aktualizace webovych stranek

. Prezentace Cinnosti materské skoly v regionalnim tisku a v regionalni televizi

o Navazat spoluprdci s obci, s matefskou Skolou s ekologickym zaméfenim

o Vydavani skolniho ¢asopisu s prispévky rodicli, materské skoly, odbornik(, sponzorli — 2x ro¢né

Komunikace probiha témito zptisoby:

1. Individualni
. probiha béhem celého roku a jednotlivé Uspéchy i problémy se fesi v Case, ve kterém nastaly
2. Pisemna
o na nasténkach v Satnach jednotlivych tfid jsou informace o planovanych aktivitach, o poplatcich, o
krouZcich, vyhlasky, smérnice, plany spoluprace, nabidky
3. Informacni
. na zacatku Skolniho roku a poté dle potreby se uskutecnuje schlizka rodicu, na které jsou informovani
0 provozu, organizaci, hospodareni, cilech a zamérech skoly, jsou stanoveny hodiny pro rodice ve
tridach i uredni hodiny u feditelky
4. Setkavaci
o béhem celého Skolniho roku zveme rodi¢e na besidky, pfednasky, vystavy, ukazky prace krouzk(,
oslavy, brigady, vylety, setkani, besedy apod.
5. Vystavovaci
. v celé budové skoly vystavujeme prace déti, dale i na webovych strankach a vytvarnych soutézich
6. Publikacni



Plany spoluprace:

Spoluprace s kulturnim zafizenim Mikovice - $kolni rok 2024/2025

Déti materské Skoly se Ucastni akci pofadanych timto kulturnim zafizeni. TaktéZ jsme ochotny zapUjcit prace
déti pfi poradani rlznych vystav.

Zari

. Gcéast déti na hodovém privodu a obchlzce obci
Prosinec

o Mikuldsska nadilka

o Vanocéni koledovani

o Vanocéni beseda u cimbalu s vystoupenim folklorniho krouzku Bofinek
Kvéten

o vefejné vystoupeni ke svatku matek — KD Mikovice

Srpen
. Déti nasi MS se tcastni akci, které bude kulturni zafizeni poradat a poZada o nase vystoupeni.

Spoluprace s mysliveckym sborem Bofi - Skolni rok 2024 - 2025

Prosinec

. nosime zviratkim koledu do krmelce, krmeni a ochrana zvére
Unor

. beseda s myslivci, péce o zvér v zimé
Brezen

. jaro je tady — zviratka a ptaci na jare, ochrana lesa, Zivotniho prostredi, chovani v lese
Kvéten

o vychazka do lesa Hlubocku ke studance Pod bukem

. nasi kamaradi z lesa, les je nas kamarad
Cerven

. tdborak u myslivecké chaty

Spoluprace s mistni knihovnou a knihovnou B. Buchlovana v Uh. Hradisti
o prezentace prace knihovnice, seznameni s prostfedim, sledovani pohdadek, prohlizeni knih, sezndmeni s
praci ilustratora a spisovatele

Spoluprace s mistnim hasi¢skym dobrovolnym sborem Mikovice - $kolni rok 2024 - 2025
. spolecné setkani déti a dobrovolnych hasicll, beseda pro déti s ukazkou hasi¢ské techniky a prace s ni
. poskytovani letakd, plakatd

Spoluprace s policii €R - $kolni rok 2024 — 2025
e pokusit se navazat spolupraci — beseda, exkurze
e UH - prehlidka zachrannych sbor(i na namésti
e Nemocnice UH — zachranka, areal — prochazka, seznameni s mistem

Spoluprace se Zakladni $kolou Sportovni Uherské Hradisté a ZS UNESCO Uh. Hradisté - $kolni rok 2024 - 2025
o navstéva nasich prvackd - déti MS navstivi své kamarady v Z8
o konzultace ucitelek MS a ZS — jak dité pFipravit na vstup do $koly

Spoluprace s KPPP - Skolni rok 2024 - 2025
. | v letoSnim Skolnim roce bude matefska sSkola spolupracovat s KPPP. V pripadé potieby budeme
vyuzivat poradenské dny porfadané KPPP, nebo konzultace po domluvé
. Konzultace s SPC o détech se SVP ve spolupraci s nasim specialnim pedagogem Mgr. Rocakovou L.
. Navrhy odkladl skolni dochdzky budou spole¢né za matetskou skolu odesilany na KPPP
. Vyuzivame nabidky besed i konzultaci pro rodice




Plan akci pro Skolni rok 2024 - 2025

o Slavnostni zahdjeni Skolniho roku

o Schiizka s rodici

. Ugast v hodovém pravodu

. Jablickova slavnost — mostovani + suseni — den pro maminku a tatinka
. Vychazky do ptirody — les, zahrady, pole, feka, prehrada, sbér pfirodnin
e PohadkavMS

Dynovy den — vyzdoba zahrady dynémi, spoluprace s rodinou

Vyrabime a poustime draky

Vychazky do lesa, pozorovani u prehrady, sbér prirodnin

Navstéva knihovny BBB v Uh. Hradisti s predskolaky, povidani s pani knihovnici
Pohadka v M3

Zahajeni Bofinku

Zahajeni kurzu Edukativné stimulacnich skupin pro déti predskolniho véku
Zahdjeni kurzu plavani

Zahdjeni spoluprace s trenéry Sportovni agentury Slovicko — sportovni hala Uh. Hradisté — SAS
Zahajeni Tvorinku

VV vystava KK UH — na téma Brouci

Pohadka v M3

Listopad:
. Zavirani lesa — vychazka ke krmelci

. Zamykani zahrady — uspavani broucka
. Pfiprava adventu — vyzdoba M3

o Konzultace

e PohadkavMS

Prosinec:
o Peceme pernicky a vanocni cukrovi
. Mikuldgskd nadilka v MS
. Vanocni dilnicky v obou tfidach — Jeziskova dilna
. Strojime stromecek pro zvitatka v MS
. Vanoéni jarmark UH.
o Chystdme dobroty pro ptacky na skolni zahradé
o Den pro babic¢ku a dédecka — koledovani v Mikovicich
e Vénoéni nadilka v MS u stromecku
. Vanocni koledovani — KD Mikovice
. Pohéadka v MS

o Trikralova obchizka

o Spoluprace s KPPP Uh. Hradisté — moznost konzultace
. Zimni navstévy prirody

. Slovacké muzeum — stala expozice

. Zimni sportovani

. Pohéadka v MS

. Konzulta¢ni den



Brezen:

Masopustni karneval v MS — G¢ast na fasanku
Krmime ptaky a zvifata

Spoluprace s myslivci — péce o zvifata v zimé
Vychdzky do pfirody, pozorovani zmén, stop
Pohéadka v MS

Navstéva mistni knihovny s mladSimi détmi

Dopravni vychova v M$

Pozorovani probouzejici se pfirody, vitani jara, vynaseni Mareny
Vychazka k myslivecké chaté

Josefovsky pochod kolem Hlubocku

Velikonoéni dilnicky v M3

Otvirani zahrady

Pozorovani vylovu rybnika

Pohadka v M3

Navstéva u hasicl

Den dopravni bezpeénosti — ukdzka prace Policie CR, zachrannych sbord, hry pro déti
Vychazka k prehradé a studance — Otvirani lesa

Den Zemé — barevny tyden

Vychazka k rece OlSavé — pozorovani mist, kde Ziji bobfi a hnizdi lednacdci
Velikono¢ni dilni¢ky — spoluprdce s rodici

Cesta za velikono¢nim zajickem

Pohadka v MS

Vystoupeni déti ke svatku matek, priprava dareckl, Vystoupeni pro verejnost
Navstéva leteckého muzea v Kunovicich

Turistickd vychazka do lesa Hlubocku — pozorovani: jak Sumi les

Vychdzka ke studance Pod bukem

Pohadka v MS

Dokonéeni projektu dopravni vychovy — dopravni hfiété v M3

Oslava MDD a sportovani v MS

Sportovni olympiada MS v Uherském Hradisti
Vylet

Tabordk s rodici

Pyzamova $kolka — Cteni s rodici

Louceni s pfedskolaky — pasovani na skolaky
Turistické vychazky do okolni pfirody

Den pro mou babicku a dédecka

Pohéadka v MS

JARMARK — ZAHRADN{ SLAVNOST

Budeme pribéZiné vyuzivat nabidek KK Uh. Hradisté, Slovackého muzea, Galerie...

Naplanujeme vylety viackem do Luhacovic, Sadské vysiny, Rochus — kapli¢ka + lidové stavitelstvi, Muzeum J.A.
Komenského UB: - stara skola, Hvézdarna UB: ...

Budeme spolupracovat s MS Sady — spole¢né hrani na zahradé apod



Plan pedagogickych porad

Srpen:
SVP — navrhy vzdélavaci nabidky, plan akci 2022 — 2023, Pfedani dokumentace do t¥id
Organizace mimoskolnich a doplriikovych akci Organiza¢ni zalezZitosti
Navrhy a pfiprava projektd, Integrace — IVP
Konzultace nad TVP, Logopedicka depistdz, Aktualni problémy
Listopad:
PInéni SVP, TVP — pfipominky
Organizacni zalezitosti
Vysledky kontrolni a hospitacni ¢innosti
PInéni projektl
Aktudlni problémy
Leden:
PInéni SVP,TVP — pFipominky
Pololetni hodnoceni vychovné vzdélavaci prace
Spolupréce s PPP v Uherském Hradisti — OSD, $kolni zralost, Spoluprace se 28
Vysledky kontrolni a hospitacni ¢innosti
Organizacni zalezitosti, aktudIni problémy
Duben:
PInéni SVP,TVP — pFipominky PInéni projekt
Logopedicka prevence — pokroky, pfipominky
Viyhled na dalgi $kolni rok — odchody do z8, OSD
Organizaéni zaleZitosti Zapis déti do MS
Vysledky kontrolni a hospitacni ¢innosti Aktualni problémy
Cerven:
Hodnoceni SVP — pfiprava na analyzu
Hodnoceni vzdélavani pedagogl — pfinos do praxe, Informace o integraci
Organizace dal3iho Skolniho roku, Organizaéni zalezZitosti
Komplexni hodnoceni skolniho roku

Plan provoznich porad

Srpen:
Skoleni BOZP, Materialni zajisténi provozu 3koly, Organizace provozu 3koly, Zajisténi ochrannych
pomucek pro novy skolni rok, Aktuaini problémy

Listopad:
Organizace provozu o vanocnich svatcich, Vysledky kontrolni cinnosti, Pfiprava na inventarizaci,
Cerpéni dovolené, Organizace adventni doby, Aktudlni problémy

Unor:
Organizace masopustnich radovanek, Jarni tklid, Brigada na Skolni zahradé, Priprava BOZP,
Aktualni problémy

Duben:
Organizace $kolniho vyletu, Plany dovolenych, Organizace zapisu do MS, Zajisténi velikonocnich dilnic¢ek
Aktudlni problémy

Cerven:
Organizace prazdninového provozu, Organizace uklidovych ¢innosti o prazdninach, péce o kvétiny,
Zabezpeceni majetku v dobé uzavieni MS, Ukonéeni $kolniho roku, Cerpéni dovolené



Pracovni napli ucitelky materské Skoly

Jméno: Bc. Monika Gabrhelova

Katalog praci:
9. platova tfida: tvorba vzdélavaciho programu tfidy materské skoly. Aplikace vzdélavacich a vychovnych metod

véetné pfipadné individualni prace s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Uvazek: 1

Odpovédnost
Je odpovédna feditelce $koly a vedouci uditelce MS.

Pracovni a organizacni zaleZitosti

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdéldvaci povinnosti a kond prace souvisejici s vychovné vzdélavacim
procesem.

Ucastni se porad svolanych vedoucimi pracovniky koly.

PIni pfikazy reditelky Skoly, zastupkyné reditelky Skoly.

Zastupuje prechodné nepfitomnou ucitelku nebo jiného pedagogického pracovnika v ramci sjednaného druhu
prace.

Je pfitomna ve skole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych reditelkou Skoly, v dobé
stanovené pro pfipadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace s rodici, v
dobé mimotftidni prace s détmi a v jinych pfipadech, které stanovi feditelka MS.

Sleduje prehled zastupovani a Ukoly dané vedenim skoly, nasténky na chodbé skoly.

Db3a, aby jeji jednani a vystupovani pred détmi, rodici i SirSi verejnosti bylo v souladu s pravidly slusnosti a
obcanského souziti a s vychovnym pusobenim skoly.

HIasi vedeni Skoly planované akce mimo budovu Skoly.

Vykondva dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodi¢em nebo jejich
zastupcem. Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych Skolou.

Vychovné vzdélavaci proces

. Zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost zamérenou na rozsifovani védomosti, dovednosti a
navykl déti. Vyuziva specifickych, diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod

o Vytvéfi podminky pro cilevédomy osobnostni rozvoj déti, pfedpoklady pro dalsi vzdélavani.

o Podili se na zpracovani SVP, vytvéii TVP.

o Provadi osobni pfipravu na VVP, pfipravu pomlcek a pfistroji didaktické techniky, pfipravu materiald.

. Vede predepsanou pedagogickou dokumentaci, zejména Prehled vychovné prace, Pfehled o dochazce,
zmocnéni a Matricni list pro déti.

. Ridi se ramcovym programem pro predskolni vzdélavani, mistnim gkolnim wvych. vzdélavacim
programem, tematickymi plany, pfipadné jinymi schvalenymi nebo zpracovanymi dokumenty.

o Provadi soustavné pozorovani vyvoje ditéte, jeho védomosti, dovednosti a navykd a potreb.

o Vede soustavnou evidenci o vyvoji ditéte - diagnostika ditéte, portfolio ditéte.

o Spolupracuje s rodi¢i déti, na pozadani rodi¢l je informuje na tfidnich schlizkdch, popfipadé na
individualné dohodnuté schlizce. Pisemné informuje rodi¢e v pfipadech, kdy je to v zajmu vychovy
ditéte.

. Podili se na vypracovani individualniho vychovné vzdélavaciho planu pro déti se zdravotnim postizenim
a pro déti s odkladem sSkolni dochazky a pro nadané déti.

. Podava navrhy na vysetieni v PPP poradné a SPC.

. Vénuje dostatek individudlni péce vSem détem, zejména détem z malo podnétného prostredi, détem
se zdravotnim postizenim.

. Oznamuje poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, Ze dité je v rodiné vystaveno tyrani, zneuzivani,
zanedbavani nebo jinym zplsobem Spatnému zachazeni.

. Usiluje o to, aby na zakladé vychovné vzdélavaciho procesu dochazelo k souziti lidi rGznych narodnosti,
nabozZenstvi a kultur a k respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.



Podava navrhy na odklad Skolni dochazky, na prefrazeni ditéte do jiného typu zafizeni, na zajisténi
specializované péce o déti se zdravotnim postizenim.

Konzultuje s ostatnimi ucitelkami, reditelkou, podle potreby i s pracovniky poradny (zdravotnického
zafizeni) a SPC problematiku jednotlivych déti, pfedevsim déti s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi.

Predkladaji pedagogické radé zprdvu o tridé.

Podle pokyn( vedeni Skoly fidi organizacni zélezZitosti své tridy.

Pripravuje se na setkani s rodici.

Pfedava rodi¢lm nezbytné informace o akcich skoly, nabidce zdjmovych krouzkd, o zpusobu
prihlasovani a odhlasovani déti, o feSeni Skolnich uraz(, o spolupraci ap....).

Podili se na organizacnim zajiSténi vSech mimoskolnich akci - plavecké kurzy, maskarni karnevaly,
oslavy Dne déti, vylety ap.

Podavd zpravy o ditéti pro PPP, Policii CR, socialni odbor.

PFi pfechodu ditéte na jinou Skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci.

Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci — ro¢ni plany, vyro¢ni zpravy apod.

Doplriuje a aktualizuje Gdaje o détech v matri¢nim listé déti, predava tyto zmény téz reditelce skoly.

Na konci mésice spocitd prdmérnou dochazku ve tfidé a preda ji vedouci ucitelce skoly.

Sleduje ve tfidé problematiku Sikany, rasismu a navykovych latek.

Zajistuje, aby problematika toxikomanie, rasismu, sexualni vychovy, Sikany byla zpracovédna do
ucebnich plan skoly, kontroluje pInéni.

Prib&ina vytvaii nasténky v prostordch MS z vytvoFenych détskych praci.

Zpracovava vlastni pfipravu na vychovnou praci s détmi, spolupracuje s kolegyni ve tfidé — predavani
zkuSenosti o détech v uplynulém dni, navrhuje reseni danych situaci.

Spole¢né planuje &innosti pro déti, Géast na piipravé akci pro déti a rodice poradanych MS — plnénf
zadanych ukol(, které z nich vyplyvaji, spoluprace pfi tvorbé Casopisu — dodavani text( basni a pisni,
hadanek aj.

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikd.

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni predpisy a vnitfni Skolni normy, vlastni
samostudium knih a ostatnich, které rozvijeji znalosti o pristupu k détem a komunikaci s rodici.

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tridé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled.

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouzZici potfebam vychové a vzdélavani.
Kontroluje stav nabytku, pomlcek a hracek ve tfidé, informuje vedeni Skoly o nedostatcich.

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a uéebni pomdacky, které jsou trvale umistény ve tfidé,
ve které pracuje.

Organizacné zastresuje kulturni akce, divadla, kina.

Sleduje vybaveni tfidy nabytkem (velikost, vhodnost, bezpecnostni Uprava), osvétleni tfidy, hluk,
teplota, zatemnéni pfed sluncem ap.

Vytvafi, dodrzuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich ucasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té7 pfi véech ostatnich akcich MS.

Zajistuje pouceni déti o BOZP a PO v pfislusnych vychovach.

Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace.

Sleduje zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni déti informuji bez zbytecnych pritah
vedeni Skoly a rodi¢e nemocného ditéte.

Pfi trazu poskytne ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni ditéte lékarem. Uraz ditéte
zapisSe do knihy arazd.

NepFima prace:

Pravidelna obména nasténky
Pravidelna vyzdoba Skoly



e Ptiprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice

o Udast na kulturnich akcich s détmi

e Dopliiovani hracich koutl ve tfidé

e  Spoluprace s rodici

e Inventarizace, kontrola a zapis inventarizacnich a evidenénich seznam(
e Pravidelna ucast na seminarich dle nabidky DVPP

e Vedeni skolni knihovny — inventarizace a uklid knih, odpovédnost vedouci ucitelce
e Vedeni grafomotorickych cviceni

e Doprovod déti na pohybové aktivity SAS

e Doprovod déti na plavani

e Vedeni krouzku Tvotinek

e Vedeni vytvarné a keramické aktivity

e Zapis z porad pedagogickych a provoznich zaméstnanct

e Kronika MS

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou Cinnosti:

e Pfiprava na pfimou pedagogickou ¢innost

e  Priprava uc¢ebnich pomucek

e Hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci déti

e  Studium, ucast na DVPP

e Hodnotici a evaluaéni ¢innosti (G¢ast na zpracovani SVP, individudlni plany, projekty, hodnoceni vlastni
pedagogické hodnoceni sebe samé, evaluaci TVP vzhledem ke SVP)

e Vedeni prehledu vychovné prace, dochazky déti, matricnich listd déti, evidence zafizeni tridy,
inventarizace

e  Spolupracuje s pedagogem, spolecné vedou pedagogicky denik k ditéti se SVP

Prace, které vyplyvaiji z organizace vzdélavaciho procesu a vychovy v MS:

e Dohled nad détmi pfi akcich organizovanych $kolou

e Spoluprdce s ostatnimi pedagogickymi pracovniky

e Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

e (Odborna péce o kabinet, knihovnu a dalsi zafizeni slouzici potfebam vychovy a vzdélavani

¢ Ucast na poradach

e Cinnosti provozné — organizaéni (zajisténi provozu tfidy, Uprava a péce o estetické prostredi tfidy,
odpovédnost za inventar tridy, vybaveni tfidy pomickami a hrackami, organizace pribéhu dne,
organizace aktivit déti)

e Spoluprace s daldimi odborniky KPPP, SPC, ZS, veFejnosti, sponzory

Denné pred zacatkem nebo po ukonceni pfimé prace bude ucitelka vykondvat neptimou vychovnou cinnost.
Dle nafizeni reditelky Skoly takto:

Po ranni sméné odpracuje ucitelka 1 hodinu z nepfimé vychovné cinnosti na pracovisti.

P¥i odpoledni sméné odpracuje 1/4hodiny pred za¢atkem nebo po ukonéeni své pfimé prace

Zbylou ¢ast nepfimé vychovné ¢innosti provadi mimo své odloucené pracovisté

Ucitelka bude na pracovisti pfitomna minimalné 5 minut pred zacatkem své pracovni doby.

Bude-li pedagog konat nepfimou pedagogickou praci na jiném pracovisti, neZ ve Skole, dodrzuje veskeré zasady
BOZP.

Adresa trvalého bydlisté:
Gabrhelova Monika
Kvétinova 62

Vésky

V Mikovicich 31. 8. 2024
Podpis



Monika Gabrhelova, uvazek 1,00 - 62 hod.

Pracovni doba pfimé a nepfimé prace s détmi

Skolni rok 2024 — 2025

Od zafi 2024

SYKORKY

MPV MS Mikovice

Rannisména - 29,5 hod.

Prima prace

Neprima prace na

Neprima prace mimo

s détmi pracovisti pracovisté
Pondéli 7.00-13.00 13.00 — 14.00 14.00 — 15.00 6 hod
Utery TVORINEK 7.00 —13.00 13.00 - 14.00 14.00 - 15.00 6 hod
Stfeda 7.00-13.00 13.00 — 14.00 14.00 — 15.00 6 hod
Etvrtek 7.00 - 13.00 13.00 — 14.00 14.00 - 15.00 6 hod
patek 7.00-12.30 12.30 - 13.30 13.30 - 15.00 5,5hod
Odpoledni sména — 32,5 hod
Prima prace s Nepfima prace na | Nepfima prace mimo
détmi pracovisti pracovisté
Pondéli 10.00 — 16.30 9.45 - 10.00 8.30-9.45 6,5 hod
Utery 10.00 — 16.30 9.45 - 10.00 8.30 —9.45 6,5 hod
Stfeda 10.00 — 16.30 9.45 — 10.00 8.30-9.45 6,5 hod
Ctvrtek 10.00 —16.30 9.45-10.00 8.30-9.45 6,5 hod
Patek 10.00 — 16.30 9.45 - 10.00 8.30—9.45 6,5 hod
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Pracovni napli ucitelky materské Skoly

Jméno: Aneta Libosvarova

Katalog praci:
9. platova tfida: tvorba vzdélavaciho programu tfidy matefské Skoly. Aplikace vzdélavacich a vychovnych metod

véetné pfipadné individualni prace s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Uvazek: 1

Odpovédnost
Je odpovédna feditelce $koly a vedouci uditelce MS.

Uvazek: 1

Odpovédnost:

Je odpovédna feditelce Skoly a vedouci utitelce

Pracovni a organizacni zaleZitosti:

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdélavaci povinnosti a kona prace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem

Ugastni se porad svolanych vedoucimi pracovniky gkoly

PIni pfikazy Feditelky Skoly, zastupkyné feditelky Skoly

Zastupuje prechodné nepfitomnou ucitelku nebo jiného pedagogického pracovnika v ramci
sjednaného druhu prace

Je pfitomna ve $kole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych feditelkou Skoly, v
dobé stanovené pro pfipadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace
s rodi¢i, v dobé mimotfidni prace s détmi a v jinych p¥ipadech, které stanovi feditelka MS

Sleduje ptehled zastupovani a ukoly dané vedenim skoly, nasténky na chodbé skoly

Dba, aby jeji jednani a vystupovani pred détmi, rodici i SirSi vefejnosti bylo v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského soufziti a s vychovnym plsobenim skoly

Hl3si vedeni Skoly planované akce mimo budovu Skoly

Viykonava dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodicem nebo
jejich zastupcem. Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych skolou

Vychovné vzdélavaci proces

1. Individudlni prace s ditétem, spoluprace s ucitelem

ve formé dohledu, verbalni podpory, dovysvétlovani, vizudIni podpory

podpora zapojeni ditéte v pracovni skupiné (2-3 déti) a pfi spolecnych ¢innostech

pomoc pfi organizaci vlastni prace (reZimova opatreni)

individualni pfistup s pfimym vedenim ditéte pfi plnéni ukold, individualni instruktaz pred zapojenim
do skupinové prace

spolupracuje s ucitelkami, podle potieby pracuje s ostatnimi détmi ve tfidé

Vychovné vzdélavaci proces

Zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost zaméfenou na rozsifovani védomosti, dovednosti a
navyka déti. Vyuziva specifickych, diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod.

Vytvari podminky pro cilevédomy osobnostni rozvoj déti, predpoklady pro dalsi vzdélavani.

Podili se na zpracovani SVP, vytvari TVP.

Provadi osobni pfipravu na VVP, pfipravu pomlcek a pfistroji didaktické techniky, pfipravu materiald.
Vede predepsanou pedagogickou dokumentaci, zejména Prehled vychovné prace, Pfehled o dochazce
a matricni list pro déti.

Ridi se ramcovym programem pro predskolni vzdélavani, mistnim $kolnim vych. vzdélavacim
programem, tematickymi plany, pfipadné jinymi schvalenymi nebo zpracovanymi dokumenty.
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e  Provadi soustavné pozorovani vyvoje ditéte, jeho védomosti, dovednosti a navykd a potreb.

e Vede soustavnou evidenci o vyvoji ditéte - diagnostika ditéte, portfolio ditéte.

e Spolupracuje s rodici déti, na pozadani rodicl je informuje na tridnich schlzkach, poptipadé na
individualné dohodnuté schiizce. Pisemné informuje rodice v pfipadech, kdy je to v zajmu vychovy
ditéte.

e Podili se na vypracovani individualniho vychovné vzdélavaciho planu pro déti se zdravotnim postizenim
a pro déti s odkladem $kolni dochazky a pro nadané déti.

e Podava navrhy na vySetfeni v PPP poradné a SPC.

e Vénuje dostatek individudlni péce viem détem, zejména détem z malo podnétného prostredi, détem
se zdravotnim postizenim.

e Oznamuje poznatky, které mohou nasvédCovat tomu, Ze dité je v rodiné vystaveno tyrani, zneuzivani,
zanedbavani nebo jinym zplsobem $patnému zachazeni.

e Usiluje o to, aby na zakladé vychovné vzdélavaciho procesu dochazelo k souziti lidi rGznych narodnosti,
naboZenstvi a kultur a k respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

. Podava navrhy na odklad Skolni dochazky, na prerazeni ditéte do jiného typu zafizeni, na zajisténi
specializované péce o déti se zdravotnim postizenim.

. Konzultuje s ostatnimi ucitelkami, reditelkou, podle potreby i s pracovniky poradny (zdravotnického
zafizeni) a SPC problematiku jednotlivych déti, pfedevsim déti s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi.

o Predkladaji pedagogické radé zpravu o tridé.

. Podle pokynt vedeni skoly fidi organizacni zaleZitosti své tridy.

. Pripravuje se na setkani s rodici.

. Predava rodicdm nezbytné informace o akcich sSkoly, nabidce zajmovych krouzkl, o zpusobu
prihlasovani a odhlasovani déti, o feseni Skolnich urazl, o spolupraci ap....).

. Podili se na organiza¢nim zajisténi vSech mimoskolnich akci - plavecké kurzy, maskarni karnevaly,
oslavy Dne déti, vylety ap.

. Podavd zpravy o ditéti pro PPP, Policii CR, socialni odbor.

. Pti pfechodu ditéte na jinou skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci.

. Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci — rocni plany, vyroc¢ni zpravy apod.

. Doplniuje a aktualizuje Gdaje o détech v evidencnim listé déti, predava tyto zmeény téz reditelce Skoly.

. Sleduje ve tfidé problematiku Sikany, rasismu a navykovych latek.

o Zajistuje, aby problematika toxikomanie, rasismu, sexualni vychovy, Sikany byla zpracovéna do
ucebnich plan skoly, kontroluje pInéni.

o Priibé7na vytvari nasténky v prostorach MS z vytvorenych détskych praci.

o Zpracovava vlastni pfipravu na vychovnou praci s détmi, spolupracuje s kolegyni ve tfidé — predavani
zkuSenosti o détech v uplynulém dni, navrhuje rfeseni danych situaci.

. Spole¢né planuje ¢innosti pro déti, G€ast na piipravé akci pro déti a rodi¢e poradanych MS — plnéni
zadanych ukold, které z nich vyplyvaji, spoluprace pfi tvorbé casopisu — dodavani text( basni a pisni,
hadanek aj.

2. Pomoc pfi adaptaci ditéte

e pomoc pfi zvladani zmén — eliminace necekanych situaci

e pomoc pfi rozvoji sociadlnich dovednosti, nacvik Zadouciho socialniho chovani
e pomoc pfi orientaci v prostoru a case

e pomoc pfi feseni konfliktl mezi détmi

e podpora vytvareni inkluzivnich vztah( s détmi ve tFidé, ve skupiné

e nacvicuje a rozviji komunikaci

e podili se na vytvareni pracovnich a hygienickych navyk

e zajistuje bezpelnost ditéte (pfi akcich mimo $kolu, pfi télesné vychové apod.)
e pomahd usmérnovat problémové chovani ditéte

e  zajistuje dohled

e  zajistuje relaxaci
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3. Pfiprava pomicek

pfiprava nebo vyroba pomi(cek a vyukovych materiald k vyuce dle pokyn( uditele
pFiprava pracovnich listd

Ucast na pripraveé a aplikaci strukturovanych ukoll

vytvari zasobnik nahradnich aktivit

4. Spoluprace pf¥i tvorbé IVP

spolupracuje s tfidnim ucitelem na tvorbé IVP, pozoruje chovani ditéte - vede o ném zdznamy, zvlasté
o vyraznych zménach v chovani

sleduje vzdélavaci vysledky ditéte - vede o nich zaznamy, zvlasté o vyraznych zlepsenich ¢i zhorSenich v
jednotlivych oblastech

konzultuje s tfidnim ucitelem, pracovnikem SPC, vysledky svych pozorovani

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnik(

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni pfedpisy a vnitini skolni normy, viastni
samostudium knih a ostatnich, které rozvijeji znalosti o pristupu k détem a komunikaci s rodici

Ucast dle moznosti na vzdélavacich akcich a programi pro asistenty, které jsou zaméreny na nové
metody a formy vychovné prace

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tfidé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychové a vzdélavani
Kontroluje stav nabytku, pomlicek a hraéek ve tfidé, informuje vedeni skoly o nedostatcich

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a u¢ebni pomdacky, které jsou trvale umistény ve tridé,
ve které pracuje

Organizacné zastreSuje kulturni akce, divadla, kina

Sleduje vybaveni tfidy ndbytkem (velikost, vhodnost, bezpecnostni Uprava), osvétleni tfidy, hluk,
teplota, zatemnéni pred sluncem ap.

Vytvari, dodrzuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pri jejich Gcasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té7 pfi viech ostatnich akcich MS

Zajistuje pouceni déti o BOZP a PO v pFislusnych vychovéach

Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zédsad a zasad bezpecnosti prace

Sleduje zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni déti informuji bez zbyteénych prataht
vedeni Skoly a rodi¢e nemocného ditéte

Pfi Grazu poskytne ditéti nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetfeni ditéte Iékafem. Uraz ditéte
zapise do knihy urazl

Neptima prace:

Pravidelnd obména nasténky

Pravidelna vyzdoba skoly

Priprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice

Ugast na kulturnich akcich s détmi

Doplriovani hracich kout( ve tridé

Spoluprace s rodici

Pravidelna ucast na seminarich dle nabidky DVPP

Vedeni grafomotorickych cviceni

Spolupracuje s ucitelkami, spolecné vedou pedagogicky denik k ditéti s SVP
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Prace souvisejici s pfimou pedagogickou Cinnosti:

Ptiprava na pfimou pedagogickou ¢innost

Pfiprava ucebnich pom(icek

Hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci déti

Vede pedagogicky, komunikacni, zazZitkovy a pojmovy denik

Studium, ucast na DVPP

Hodnotici a evaluaéni ¢innosti (G¢ast na zpracovani SVP, individualni plany, projekty, hodnoceni vlastni
pedagogické hodnoceni déti, hodnoceni sebe samé, evaluaci TVP vzhledem ke SVP)

Vedeni prehledu vychovné prace

Price, které vyplyvaiji z organizace vzdéldvaciho procesu a vychovy v MS$:

Dohled nad détmi pfi akcich organizovanych Skolou

Spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky

Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

Odborna péce o kabinet, knihovnu a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychovy a vzdélavani

Uéast na poradach

Cinnosti provozné — organizaéni (zajisténi provozu tFidy, Uprava a péce o estetické prostiedi tfidy,
odpovédnost za inventar tridy, vybaveni tfidy pomlckami a hrackami, organizace prGbéhu dne,
organizace aktivit déti)

Spolupréce s daléimi odborniky KPPP, SPC, Z8, vefejnosti, sponzory

Denné bude vykonavat nepfimou vychovnou ¢innost. Dle nafizeni feditelky Skoly takto:
Pti ranni sméné odpracuje 1 hodinu z nepfimé vychovné Cinnosti na pracovisti. Bude na pracovisti pfitomna
minimalné 5 minut pfed za¢atkem své pracovni doby.
Bude-li konat nepfimou pedagogickou praci na jiném pracovisti, nez ve skole, dodrzuje veskeré zasady BOZP.

Pracovni doba pfimé a nepfimé prace s détmi

Skolni rok 2024 - 2025

Od listopadu 2024

lic. Aneta Libosvarova, tivazek 1,00 - 62 hod. SYKORKY

Prima prace Nepfima prace na | Nepfima prace mimo 31+ 31HOD.
s détmi pracovisti pracovisté

Pondéli 7.30-13.45 13.45 - 14.30 14.30 - 15.00 6 % hod
L'Jter\'/ 7.30-13.45 13.45-14.30 14.30-15.00 6 % hod
Streda 7.30-13.45 13.45-14.30 14.30-15.00 6 % hod
Ctvrtek 7.30 - 13.45 13.45 - 14.30 14.30-15.00 6% hod
Patek 7.30-13.30 13.30 - 14.30 14.30 — 15.00 6 hod

Adresa bydlisté:

Na Bélince 1283

686 04 Kunovice

V Mikovicich Podpis:
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Pracovni napli ucitelky materské Skoly

Jméno: Zuzana Mikovicova

Katalog praci:
9. platova tfida: tvorba vzdélavaciho programu tfidy materské Skoly. Aplikace vzdélavacich a vychovnych metod

véetné pripadné individualni prace s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Uvazek: 1

Odpovédnost
Je odpovédna Feditelce $koly a vedouci uditelce MS.

Pracovni a organizacni zaleZitosti

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdélavaci povinnosti a kona prace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem.

Ugastni se porad svolanych vedoucimi pracovniky $koly.

PIni pfikazy Feditelky Skoly, zastupkyné feditelky Skoly.

Zastupuje prechodné nepfitomnou ucitelku nebo jiného pedagogického pracovnika v ramci
sjednaného druhu prace.

Je pfitomna ve skole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych reditelkou skoly, v
dobé stanovené pro pripadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace
s rodi¢i, v dobé& mimotiidni prace s détmi a v jinych pfipadech, které stanovi feditelka MS.

Sleduje prehled zastupovani a ukoly dané vedenim skoly, nasténky na chodbé skoly.

Dba, aby jeji jednani a vystupovani pred détmi, rodici i SirSi vefejnosti bylo v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského souZziti a s vychovnym plsobenim Skoly.

HIasi vedeni Skoly planované akce mimo budovu skoly.

Vlykonava dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodi¢em nebo
jejich zastupcem. Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych skolou.

Vychovné vzdélavaci proces

Zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost zaméfenou na rozsifovani védomosti, dovednosti a
navykd déti. Vyuziva specifickych, diagnostickych, vzdélavacich metod.

Vytvéfi podminky pro cilevédomy osobnostni rozvoj déti, pfedpoklady pro dalsi vzdélavani.

Podili se na zpracovani SVP, vytvaii TVP.

Provadi osobni pripravu na VVP, ptipravu pomcek a pfistrojua didaktické techniky, ptipravu materiald.
Vede predepsanou pedagogickou dokumentaci, zejména Prehled vychovné prace, Pfehled o dochazce
a Evidencni list pro déti.

Ridi se rdmcovym programem pro predskolni vzdélavani, mistnim $kolnim wvych. vzdéladvacim
programem, tematickymi plany, pfipadné jinymi schvalenymi nebo zpracovanymi dokumenty.

Provadi soustavné pozorovani vyvoje ditéte, jeho védomosti, dovednosti a navykd a potreb.

Vede soustavnou evidenci o vyvoji ditéte - diagnostika ditéte, portfolio ditéte

Spolupracuje s rodi¢i déti, na pozadani rodi¢l je informuje na tfidnich schizkach, popripadé na
individualné dohodnuté schlizce. Pisemné informuje rodi¢e v pfipadech, kdy je to v zajmu vychovy
ditéte.

Podili se na vypracovani individualniho vychovné vzdélavaciho planu pro déti se zdravotnim postizenim
a pro déti s odkladem $kolni dochazky a pro nadané déti.

Podava navrhy na vysetieni v PPP poradné a SPC.

Vénuje dostatek individudlni péce vSsem détem, zejména détem z malo podnétného prostredi, détem
se zdravotnim postizenim.

Oznamuje poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, Ze dité je v rodiné vystaveno tyrani, zneuzivani,
zanedbavani nebo jinym zplsobem Spatnému zachazeni.

Usiluje o to, aby na zakladé vychovné vzdélavaciho procesu dochazelo k souziti lidi rGznych narodnosti,
nabozenstvi a kultur a k respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.
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Podava navrhy na odklad Skolni dochazky, na prerazeni ditéte do jiného typu zafizeni, na zajiSténi
specializované péce o déti se zdravotnim postizenim.

Konzultuje s ostatnimi ucitelkami, feditelkou, podle potieby i s pracovniky poradny (zdravotnického
zafizeni) a SPC problematiku jednotlivych déti, predevsim déti s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi.

Predkladaji pedagogické radé zprdvu o tridé.

Podle pokyn( vedeni Skoly fidi organizaéni zalezitosti své tridy.

Pripravuje se na setkani s rodici.

Pfedava rodi¢lm nezbytné informace o akcich skoly, nabidce zdjmovych krouzkd, o zpUsobu
prihlasovani a odhlasovani déti, o feSeni Skolnich uraz(, o spolupraci ap....).

Podili se na organizacnim zajisténi vSech mimoskolnich akci - plavecké kurzy, maskarni karnevaly,
oslavy Dne déti, vylety ap.

Podavad zpravy o ditéti pro PPP, Policii CR, socidlni odbor.

PFi pfechodu ditéte na jinou Skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci.

Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci — ro¢ni plany, vyro¢ni zpravy apod.

Doplniuje a aktualizuje Udaje o détech v matri¢nim listé déti, predava tyto zmény téz reditelce skoly.

Na konci mésice spocitd prdmérnou dochazku ve tfidé a preda ji vedouci ucitelce Skoly.

Sleduje ve tfidé problematiku Sikany, rasismu a navykovych latek.

Zajistuje, aby problematika toxikomanie, rasismu, sexualni vychovy, Sikany byla zpracovédna do
ucebnich plan skoly, kontroluje pInéni.

Priib&ina vytvai nasténky v prostorach MS z vytvorenych détskych praci.

Zpracovava vlastni pfipravu na vychovnou praci s détmi, spolupracuje s kolegyni ve tfidé — predavani
zkuSenosti o détech v uplynulém dni, navrhuje feSeni danych situaci.

Spole¢né planuje &innosti pro déti, Géast na piipravé akci pro déti a rodi¢e poradanych MS — plnénf
zadanych ukol(, které z nich vyplyvaji, spoluprace pfi tvorbé Casopisu — dodavani text( basni a pisni,
hadanek aj.

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikd.

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni predpisy a vnitfni Skolni normy, vlastni
samostudium knih a ostatnich, které rozvijeji znalosti o pristupu k détem a komunikaci s rodici.

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tfidé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled.

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychové a vzdélavani.
Kontroluje stav nabytku, pom(icek a hracek ve tfidé, informuje vedeni Skoly o nedostatcich.

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a ucebni pomcky, které jsou trvale umistény ve tfidé,
ve které pracuje.

Organizacné zastresuje kulturni akce, divadla, kina.

BOzZP
o Sleduje vybaveni tfidy nabytkem (velikost, vhodnost, bezpecnostni Gprava), osvétleni tridy, hluk,
teplota, zatemnéni pfed sluncem ap.
. Vytvari, dodrZuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich ucasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té% pii véech ostatnich akcich MS.
. Zajistuje pouceni déti o BOZP a PO v pfislusnych vychoviéch.
. Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace.
. Sleduje zdravotni stav déti a v pfipadé ndhlého onemocnéni déti informuji bez zbyteénych pratah
vedeni Skoly a rodi¢e nemocného ditéte.
. Pfi trazu poskytne ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni ditéte lékarem. Uraz ditéte
zapiSe do knihy uraz(.
NepFima prace:

Pravidelnd obména nasténky
Pravidelna vyzdoba Skoly
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o Venkovni informacni tabule

o Ptiprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice

o Ucast na kulturnich akcich s détmi

. Doplriovani hracich kout( ve tridé

o Spoluprace s rodici

o Inventarizace, kontrola a zapis inventarizacnich a evidencnich seznam
o Pravidelna ucast na seminafich dle nabidky DVPP

. Vedeni vytvarné a keramické aktivity

. Vedeni grafomotorickych cviceni

. Vedeni Edukativné stimulacnich skupin pro predskolni déti
. Vedeni logopedické prevence, individualni prace

. Vedeni aktivity ,,Bofinek”

o Vedeni skladu vytvarnych potreb

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou €innosti:

. Ptiprava na pfimou pedagogickou ¢innost

. Ptiprava ucebnich pomucek

. Hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci déti

. Studium, ucast na DVPP

o Hodnotici a evaluaéni &innosti (U¢ast na zpracovani SVP, individudlni plany, projekty, hodnoceni vlastni
pedagogické ¢innosti, hodnoceni déti, hodnoceni sebe samé, evaluaci TVP vzhledem ke SVP).

o Vedeni prehledu vychovné prace, dochazky déti, matri¢nich listG déti, zmocnéni, evidence zafizeni
tridy, inventarizace

. Spolupracuje s asistentem pedagoga, spole¢né vedou pedagogicky denik k ditéti s SVP

Préce, které vyplyvaiji z organizace vzdélavaciho procesu a vychovy v MS:

o Dohled nad détmi pfi akcich organizovanych skolou

. Spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky

o Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

. Odborna péce o kabinet, knihovnu a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychovy a vzdélavani

e Ucast na poradach

. Cinnosti provozné — organizaéni (zajiténi provozu tfidy, Uprava a péce o estetické prostiedi tfidy,
odpovédnost za inventar tridy, vybaveni tfidy pomuickami a hrackami, organizace pribéhu dne,
organizace aktivit déti)

o Spoluprace s dal$imi odborniky KPPP, SPC, Z§, vefejnosti, sponzory

Denné pred zacatkem nebo po ukonceni pfimé prace bude ucitelka vykondvat nepfimou vychovnou ¢innost.
Dle nafizeni reditelky Skoly takto:

Po ranni sméné odpracuje ucitelka 1 hodinu z neptfimé vychovné ¢innosti na pracovisti

Pti odpoledni sméné odpracuje 15 minut pred zacatkem nebo po ukonceni své pfimé prace

Zbylou ¢ast nepfimé vychovné Cinnosti provadi mimo své odloucené pracovisté

Ucitelka bude na pracovisti pfitomna minimdlné 5 minut pred zacatkem své pracovni doby.

Bude-li pedagog konat nepfimou pedagogickou praci na jiném pracovisti, neZ ve Skole, dodrzuje veSkeré zasady
BOZP.

Adresa bydlisté:
Mikovi¢ova Zuzana
Uherské Hradisté
Stara Tenice 1201

V Mikovicich 31. 8. 2024

Podpis:
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Pracovni doba pfimé a nep¥imé prace s détmi

Skolni rok 2024 - 2025

Od zafi 2024

Mikovi¢ova Zuzana, tvazek 1,00 - 62 hod. KOSICI
MPV MS$ Mikovice

Ranni sména — 32,5 hod.

Prima prace Neprima prace na | Nepfima prace

pracovisti mimo pracovisté
Pondéli PLAVANI 6.30 — 13.00 13.30 — 14.30 14.00 - 14.30 6.5 hod.
Utery  BORINEK 6.30 — 13.00 13.30 - 14.30 14.00 - 14.30 6.5 hod.
Streda 6.30 —13.00 13.30-14.30 14.00 - 14.30 6.5 hod.
Ctvrtek ESS 6.30—-13.00 13.00 - 14.00 14.00 - 14.30 6,5 hod.
Patek 6.30 — 13.00 13.00 — 14.00 14.00 - 14.30 6,5 hod.

Odpoledni sména — 29,5 hod.
Prima prace Nepfima prace Neprima prace mimo

s détmi na pracovisti pracovisté
Pondéli LOGO 9.30—15.30 9.15-9. 30 7.30-9.15 6 hod.
Utery LOGO 9.30-15.30 9.15-9.30 7.30-9.15 6 hod.
Stteda  SAS 9.30-15.30 9.15-9.30 7.30-9.15 6 hod.
Ctvrtek  ESS 9.30—15.30 9.15-9.30 7.30-9.15 6 hod.

Patek 9.30—15.00 9.15-9.30 7.00-9.15 5,5 hod.
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Vedouci uéitelka: Marcela Sachova — Gvazek 1

Odpovédnost:

Je odpovédna feditelce Skoly
V pripadé nepfitomnosti reditelky vyfizuje neodkladné zaleZitosti

Pracovni a organizacni zaleZitosti:

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdélavaci povinnosti a kond prdace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem.

Ugastni se porad svolanych Feditelkou.

PIni prikazy reditelky Skoly, zastupkyné reditelky skoly.

Podava navrh na zastupovani prechodné neptitomné ucitelky nebo jiného pedagogického pracovnika v
ramci sjednaného druhu prace.

Podava navrhy osobnich pfiplatkl a odmén zaméstnancim v misté poskytovaného vzdélavani, kde je
vedouci.

Navrhuje predéleni ukolG a funkci pedagogickym pracovnikiim (tfidnictvi, kabinetni sbirky, skoly v
ptirodé).

Ridi a kontroluje vychovnou a vzdélavaci ¢innost ugitelek.

Zajistuje uvadéni pedagogickych pracovnik(l do praxe.

Podili se na zpracovani ro¢niho, pololetniho a mésicniho planu skoly.

Pripravuje navrh koncepce skoly vychovné vzdélavaciho procesu.

Pfipravuje ndvrh poctu tfid, naplnénost tfid a s ohledem na organizaci, finanéni narocnost a
bezpecnost a ochranu zdravi déti.

Zpracovava terminovy kalendar na skolni rok (tfidni schlizky, pedagogické rady, pracovni porady,
zapis...), organizacné tyto akce zajistuje.

Ve spolupraci s ucitelkami zpracovava plan skolnich vyletd, skol v prirodé a dalSich akci souvisejicich s
vychovné vzdélavacim procesem, podili se na jejich organizaci.

Projednava spoluprdaci skoly s dalSimi organizacemi (télovychovné, estetické, prirodovédné...)
Pfipravuje prehled aktivit déti v zdjmovych krouZcich.

Sleduje a hodnoti vychovné vzdélavaci proces vcetné jeho vysledk(. Sleduje plnéni koncepce a
vychovné vzdélavacich cilli

Je pfitomna ve $kole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych reditelkou skoly, v
dobé stanovené pro pripadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace
s rodi¢i, v dob& mimotiidni prace s détmi a v jinych pripadech, které stanovi feditelka MS.

Sleduje a vede prehled zastupovani a Gkoly dané vedenim skoly.

Dba, aby jeji jedndni a vystupovani pred détmi, rodici, i SirSi verejnosti bylo v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského souZiti a s vychovnym plsobenim Skoly.

Hl3si feditelce pldnované akce mimo budovu Skoly.

Zajistuje aktualizaci a pfenos informaci pro zaméstnance i rodice na hlavni nasténce MS.

Vykonava dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodi¢em nebo
jejich zastupcem, Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych skolou

Je odpovédna za formalni a obsahovou spravnost Skolni dokumentace, zejména Prehledy vychovné
prace, Pfehledy o dochazce a Evidencni listy pro déti,

Zpracovava skolni vzdélavaci program a jeho aktualizaci.

Je odpovédnd za formalni a obsahovou spravnost tfidnich vzdélavacich programl, kontroluje jejich
plnéni.

Podili se na tvorbé vnitfnich Skolnich norem. Seznamuje s témito normami pedagogické pracovniky,
kontroluje jejich plnéni.

Zpracovava statistické vykazy o skole s problematikou déti a vychovné vzdélavaciho procesu.

Po dohodé s feditelkou objedndva tiskopisy pro Skolni dokumentaci.
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o Zajistuje predani pedagogické dokumentace a informace o détech pfi prechodu déti na jinou
materskou Skolu.

. Pripravuje dokumenty ke skartaci a archivaci.

o Vede fotodokumentaci.

o Zpracovava zapisy z pedagogickych rad.

e Vede primér dochazky déti do MS.

Vychovné vzdélavaci proces

. Zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost zamérenou na rozsifovani védomosti, dovednosti a
navyka déti. Vyuziva specifickych, diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod.

o Vytvafi podminky pro cilevédomy osobnostni rozvoj déti, pfedpoklady pro dalsi vzdélavani.

o Provadi osobni pfipravu na vychovné vzdélavaci proces, pfipravu pomucek a pfistroju didaktické
techniky, pfipravu materiald.

o Vede pfedepsanou pedagogickou dokumentaci, zejména Prehled vychovné prace, Pfehled o dochazce
a Evidencni list pro déti.

. Ridi se rédmcovym programem pro predskolni vzdélavani, mistnim $kolnim vzdéldvacim programem,
tematickymi plany, pfipadné jinymi schvalenymi nebo zpracovanymi dokumenty.

o Provadi soustavné pozorovani vyvoje ditéte, jeho védomosti, dovednosti a navykd a potieb

o Vede soustavnou evidenci o vyvoji ditéte — diagnostika ditéte, portfolio ditéte.

o Spolupracuje s rodic¢i déti, na pozadani rodi¢l je informuje na tfidnich schlizkach, popfipadé na
individualné dohodnuté schiizce. Pisemné informuje rodice v pfipadech, kdy je to v zdjmu vychovy
ditéte.

. Podili se na vypracovani individualniho vychovné vzdélavaciho planu pro déti se zdravotnim postizenim
pro déti s odkladem skolni dochazky.

. Podava navrhy na vysetieni v pedagogicko psychologické poradné a SPC.

o Vénuje dostatek individudlni péce vSem détem, zejména détem z malo podnétného prostredi, détem
se zdravotnim postizenim a nadanym détem.

o Oznamuje poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, Ze dité je v rodiné vystaveno tyrani, zneuzivani,
zanedbani nebo jinym zplisobem Spatnému zachazeni.

. Usiluje o to, aby na zakladé vychovné vzdélavaciho procesu dochazelo k souZiti riznych narodnosti,
naboZenstvi a kultur a k respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

. Podava navrhy na odklad Skolni dochazky, na prefazeni ditéte do jiného typy zafizeni, na zajisténi
specializované péce o déti se zdravotnim postizenim.

o Predkladd pedagogické radé zpravu o tfidé.

o Podle pokynu vedeni skoly Fidi organiza¢ni zaleZitosti své tridy.

o Pfipravuje se na setkani s rodici.

. Predava rodicdm nezbytné informace o akcich Skoly, nabidce zajmovych krouzkl, o zpusobu
prihlasovani a odhlasovani déti, o feSeni Skolnich uraz(, o spolupraci ap..

. Podili se na organizacnim zajisténi vSech mimoskolnich akci - Skoly v pfirodé, plavecké kurzy, maskarni
karnevaly, oslavy Dne déti, vylety ap.

o Podava Feditelce $koly zpravy o ditéti pro PPP, Policie CR, socialni odbor.

o Pti pfechodu ditéte na jinou skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci.

o Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci - ro¢ni plany, vyro¢ni zpravy, zavérecné hodnoceni
Skoly, apod.

. Doplriuje a aktualizuje Gdaje o détech v evidencnim listé déti, predava tyto zmeény reditelce Skoly.

. Je zodpovédna za vedeni dokumentace v matrice skoly.

. Na konci mésice pieda priimérnou dochazku déti v MS a preda ji feditelce MS.

. Sleduje ve tfidé problematiku Sikany, rasismu a navykovych latek,

. Zajistuje, aby problematika toxikomanie, rasismu, sexualni vychovy, Sikany byla zpracovédna do
uéebnich pland skoly, kontroluje plnéni.

. Je zodpovédna za vyzdobu v prostorach MS vytvorenych détskymi pracemi.

. Provadi vlastni pripravu na vychovnou praci s détmi, spolupracuje s kolegyni ve tfidé - predava
zkuSenosti o détech v uplynulém dni, navrhuje reseni danych situaci.
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Podili se na spole¢ném planovani ¢innosti pro déti, ucast na pripravé akci pro déti a rodi¢e poradanych
MS - plnéni zadanych Ukold, které z nich vyplivaji, spoluprace pfi tvorbé ¢asopisu - dodavani textd
basni a pisni, hadanek aj.

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikd.

Zpracovava plan daldiho vzdélavani viech pedagogickych pracovniki a predklada je feditelce MS ke
konzultaci.

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni predpisy a vnitfni Skolni normy a ostatnich, které
rozvijeji znalosti o pfistupu k détem a komunikaci s rodici, tvorba kurikula a tfidniho kurikula.

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tfidé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled celého mista poskytovaného
vzdélavani materské Skoly.

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouzici potfebam vychovy a vzdélavani.
Kontroluje stav nabytku, pom(cek a hracek ve tfidé, informuje vedeni Skoly o nedostatcich a
nedostatky eviduje.

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a uc¢ebni pomucky.

Kontroluje vyuZzivani ucebnich pomdcek, didaktické techniky a vypocetni techniky ve vychovné
vzdélavacim procesu.)

Predklada pozadavky na materialni zabezpeceni vychovné vzdélavaciho procesu.

Sleduje vybaveni tfidy nabytkem (velikosti, vhodnost, bezpecnostni Uprava), osvétleni tridy, hluk,
teplota, zatemnéni pred slunce, ap. a informuje vedeni Skoly o pfipadnych nedostatcich.

Vytvari, dodrZuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich Gcasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té7 pti véech ostatnich akcich MS.

Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace.

Nepiima prace na pracovisti

Rizeni zaméstnanc(, organizace provozu

Zajistovani podminek, vlastniho procesu vzdélavani, organizace a kontroly
Spoluprace s rodici, spolupracovniky

Monitorovani vnitfniho okoli — podminky vécné, persondlni, hygienické, bezpecnostni, finan¢ni a
kontrolni systémy

Zavadéni inovaci vhodnych pro MS$

Zajistovani pfenosu informaci

Kontrolovani a stanoveni napravnych opatreni

Vymezovani odpovédnosti a kompetenci

Zajistovani oprav zjisténych zavad

PInéni veskerych ukoll uloZenych reditelkou Skoly

Vedeni webovych stranek skoly

Pravidelna obména ndasténky

Ptiprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice

Kontrola a zapis inventarizacnich a evidencnich zapist

Doplriovani hracich kout( ve tridé

Vedeni vytvarné a keramické aktivity

Priprava schlzek pro rodice

Vedeni kolektivni logopedické prevence

21



o Vedeni Edukativné stimulac¢nich skupin pro predskolni déti
o Spolupracuje s asistentem pedagoga, spole¢né vedou pedagogicky denik k ditéti se SVP

Nepfima prace mimo pracovisté:

o Osobnostni rozvoj — ucast na akcich DVPP

e Spoluprace s odborniky, Z5, daldimi partnery — sponzory, vedenim MS, ostatnimi MPV MS Uherské
Hradisté, Svatovaclavska 943

. Monitorovani vnéjsiho okoli

. Zajistovani provoznich zaleZitosti

. Organizovani akci MS, zaji§tovani podminek, organizace

e Planovani rozvoje MS

. Prezentace MS

Adresa bydlisté:

Marcela Sachova
Na Konecéné 804
687 25 Hluk

V Mikovicich: 31. 8. 2024

Podpis:
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Pracovni doba pfimé a nep¥imé prace s détmi

Skolni rok 2024 - 2025

0Od zaFi 2024
Sachové Marcela, Gvazek 1 - 62 hod. - KOSICI
MPV MS$ Mikovice
Ranni sména — 32,5 hod.
PF¥ima prace Nepfrima prace na | Nepfima prace
pracovisti mimo pracovisté
Pondé&li PLAVANI 6.30—13.00 13.30-14.30 14.00 - 14.30 6.5 hod.
L’Jter{/ 6.30 —-13.00 13.30—-14.30 14.00-14.30 6.5 hod.
Streda 6.30 —-13.00 13.30—-14.30 14.00-14.30 6.5 hod.
Ctvrtek ESS 6.30 -13.00 13.00 — 14.00 14.00 — 14.30 6,5 hod.
Patek 6.30—-13.00 13.00 - 14.00 14.00-14.30 6,5 hod.
Odpoledni sména —29,5 hod.
Prima prace Nepfima prace Neprima prace mimo
s détmi na pracovisti pracovisté
Pondéli 9.30—-15.30 9.15-9. 30 7.30-9.15 6 hod.
Utery 9.30 - 15.30 9.15-9.30 7.30-9.15 6 hod.
Stteda  SAS 9.30 - 15.30 2.15-9.30 7.30-9.15 6 hod.
Cturtek  ESS 9.30—15.30 9.15-9. 30 7.30-9.15 6 hod.
Patek 9.30—-15.00 9.15-9.30 7.00-9.15 5,5 hod.
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Jméno: Bc. Trnena Karolina

Katalog praci:
9. platova tfida: tvorba vzdélavaciho programu tfidy materské Skoly. Aplikace vzdélavacich a vychovnych metod

véetné pfipadné individualni prace s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Uvazek: 1

Odpovédnost
Je odpovédna feditelce $koly a vedouci uéitelce MS.

Pracovni a organizacni zaleZitosti

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdélavaci povinnosti a kond prace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem.

Uéastni se porad svolanych vedoucimi pracovniky koly.

PIni prikazy reditelky Skoly, zastupkyné reditelky skoly.

Je zastupkyni vedouci ucitelky MS.

Zastupuje prechodné nepfitomnou ucitelku nebo jiného pedagogického pracovnika v ramci
sjednaného druhu prace.

Je pfitomna ve $kole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych reditelkou Skoly, v
dobé stanovené pro pripadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace
s rodi¢i, v dobé& mimotiidni prace s détmi a v jinych ptipadech, které stanovi feditelka MS.

Sleduje prehled zastupovani a ukoly dané vedenim skoly, nasténky na chodbé skoly.

Dba, aby jeji jednani a vystupovani pred détmi, rodici i SirSi verejnosti bylo v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského souziti a s vychovnym plsobenim skoly.

HIasi vedeni Skoly planované akce mimo budovu skoly.

Viykonava dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodi¢em nebo
jejich zastupcem. Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych skolou.

Vychovné vzdélavaci proces

Zajistuje komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost zaméfenou na rozsifovani védomosti, dovednosti a
navykl déti. Vyuziva specifickych, diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod.

Vytvafi podminky pro cilevédomy osobnostni rozvoj déti, pfedpoklady pro dalsi vzdéldvani.

Podili se na zpracovani SVP, vytvaii TVP.

Provadi osobni pfipravu na VVP, pfipravu pomtcek a pristrojd didaktické techniky, pfipravu materialQ.
Vede pfedepsanou pedagogickou dokumentaci, zejména Prehled vychovné price, Pfehled o dochdzce
a matricni list pro déti.

Ridi se rdmcovym programem pro piedikolni vzdélavani, mistnim $kolnim wvych. vzdéldvacim
programem, tematickymi plany, pfipadné jinymi schvalenymi nebo zpracovanymi dokumenty.

Provadi soustavné pozorovani vyvoje ditéte, jeho védomosti, dovednosti a ndvyk( a potieb.

Vede soustavnou evidenci o vyvoji ditéte - diagnostika ditéte, portfolio ditéte.

Spolupracuje s rodic¢i déti, na pozadani rodi¢l je informuje na tfidnich schlizkach, popfipadé na
individualné dohodnuté schizce. Pisemné informuje rodice v pfipadech, kdy je to v zajmu vychovy
ditéte.

Podili se na vypracovani individudlniho vychovné vzdélavaciho planu pro déti se zdravotnim postizenim
a pro déti s odkladem skolni dochazky a pro nadané déti.

Podava navrhy na vysetfeni v PPP poradné a SPC.

Vénuje dostatek individudlni péce vSem détem, zejména détem z malo podnétného prostredi, détem
se zdravotnim postiZzenim.

Oznamuje poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, Ze dité je v rodiné vystaveno tyrani, zneuZivani,
zanedbavani nebo jinym zplsobem Spatnému zachazeni.

Usiluje o to, aby na zékladé vychovné vzdélavaciho procesu dochazelo k souZiti lidi riznych narodnosti,
naboZenstvi a kultur a k respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.
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Podava navrhy na odklad Skolni dochazky, na prerazeni ditéte do jiného typu zafizeni, na zajiSténi
specializované péce o déti se zdravotnim postizenim.

Konzultuje s ostatnimi ucitelkami, feditelkou, podle potieby i s pracovniky poradny (zdravotnického
zafizeni) a SPC problematiku jednotlivych déti, predevsim déti s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi.

Predkladaji pedagogické radé zprdvu o tridé.

Podle pokyn( vedeni Skoly fidi organizaéni zalezitosti své tridy.

Pripravuje se na setkani s rodici.

Pfedava rodi¢lm nezbytné informace o akcich skoly, nabidce zdjmovych krouzkl, o zpUsobu
prihlasovani a odhlasovani déti, o feSeni Skolnich uraz(, o spolupraci ap....).

Podili se na organizacnim zajisténi vSech mimoskolnich akci - plavecké kurzy, maskarni karnevaly,
oslavy Dne déti, vylety ap.

Podavd zpravy o ditéti pro PPP, Policii CR, socialni odbor.

PFi pfechodu ditéte na jinou Skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci.

Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci — ro¢ni plany, vyro¢ni zpravy apod.

Doplniuje a aktualizuje Udaje o détech v evidencnim listé déti, predava tyto zmény téz reditelce Skoly.
Sleduje ve tfidé problematiku Sikany, rasismu a navykovych latek.

Zajistuje, aby problematika toxikomanie, rasismu, sexudlni vychovy, Sikany byla zpracovana do
ucebnich plan( skoly, kontroluje pInéni.

Priib&ina vytvai nasténky v prostorach MS z vytvorenych détskych praci.

Zpracovava vlastni pfipravu na vychovnou praci s détmi, spolupracuje s kolegyni ve tfidé — predavani
zkuSenosti o détech v uplynulém dni, navrhuje feSeni danych situaci.

Spole¢né planuje &innosti pro déti, G¢ast na piipravé akci pro déti a rodi¢e poradanych MS — plnénf
zadanych ukol(, které z nich vyplyvaji, spoluprace pri tvorbé Casopisu — dodavani text( basni a pisni,
hadanek aj.

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnika.

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni predpisy a vnitfni Skolni normy, vlastni
samostudium knih a ostatnich, které rozvijeji znalosti o pristupu k détem a komunikaci s rodici.

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tfidé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled.

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychové a vzdélavani.
Kontroluje stav nabytku, poml(icek a hracek ve tfidé, informuje vedeni Skoly o nedostatcich.

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a u¢ebni pomucky, které jsou trvale umistény ve tfidé,
ve které pracuje.

Organizacné zastresuje kulturni akce, divadla, kina.

BOzZP
o Sleduje vybaveni tfidy nabytkem (velikost, vhodnost, bezpecnostni Uprava), osvétleni tfidy, hluk,
teplota, zatemnéni pfed sluncem ap.
o Vytvafi, dodrzuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich ucasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té7 pii véech ostatnich akcich MS.
. Zajistuje pouceni déti o BOZP a PO v pfislusnych vychovéch.
. Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace.
. Sleduje zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni déti informuji bez zbytecnych pritah
vedeni Skoly a rodi¢e nemocného ditéte.
. Pfi trazu poskytne ditéti nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti osetieni ditéte lékarem. Uraz ditéte
zapisSe do knihy arazd.
NepFima prace:

Pravidelnd obména nasténky
Pravidelna vyzdoba skoly
Ptiprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice
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o Ucast na kulturnich akcich s détmi

o Doplriovani hracich koutd ve ttidé

. Spoluprace s rodici

. Inventarizace, kontrola a zapis inventarizacnich a evidenénich seznam(
o Pravidelna ucéast na seminafich dle nabidky DVPP

o Vedeni Edukativné stimulacnich skupin pro pfedskolni déti
o Vedeni logopedické prevence, individudIni prace

. Vedeni vytvarné a keramické aktivity

. Vedeni grafomotorickych cviceni

. Doprovod déti na pohybové aktivity SAS

. Doprovod déti na plavani

o Zprava webovych stranek, vkladani fotek na Rajce

o Zprava aplikace TWIGSEE

o vedeni skladu hracek na zahradu a klInu

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou Cinnosti:

. Ptiprava na pfimou pedagogickou ¢innost

. Priprava ucebnich pomUcek

o Hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci déti

. Studium, ucast na DVPP

o Hodnotici a evaluaéni &innosti (4€ast na zpracovani SVP, individuélni plany, projekty, hodnoceni vlastni
pedagogické hodnoceni déti, hodnoceni sebe samé, evaluaci TVP vzhledem ke SVP)

. Vedeni prehledu vychovné prace, dochazky déti, evidencnich listi déti, evidence zafizeni tfidy,
inventarizace

. Spolupracuje s pedagogem, spole¢né vedou pedagogicky denik k ditéti s SVP

Préce, které vyplyvaji z organizace vzdélavaciho procesu a vychovy v MS:

o Dohled nad détmi pfi akcich organizovanych skolou

. Spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky

. Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

. Odborna péce o kabinet, knihovnu a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychovy a vzdélavani

e Ucast na poradach

. Cinnosti provozné — organizaéni (zajiténi provozu tfidy, Uprava a péce o estetické prostiedi tridy,
odpovédnost za inventar tridy, vybaveni tfidy pomdlckami a hrackami, organizace prGbéhu dne,
organizace aktivit déti)

o Spoluprace s dal$imi odborniky KPPP, SPC, Z5, vefejnosti, sponzory

Denné pred zacatkem nebo po ukonceni pfimé prace bude ucitelka vykondvat neptimou vychovnou cinnost.
Dle nafizeni reditelky Skoly takto:

Po ranni sméné odpracuje ucitelka 1 hodinu z neptfimé vychovné Cinnosti na pracovisti

Pfi odpoledni sméné odpracuje 15 minut pred zacatkem nebo po ukonceni své piimé prace

Zbylou ¢ast nepfimé vychovné ¢innosti provadi mimo své odloucené pracovisté

Ucitelka bude na pracovisti pfitomna minimdlné 5 minut pred zacatkem své pracovni doby.

Bude-li pedagog konat nepfimou pedagogickou praci na jiném pracovisti, nez ve skole, dodrzuje veskeré zasady
BOZP.

Adresa bydlisté:

Trnena Karolina
Zavodni 1217
687 25 Hluk

V Mikovicich 31. 8. 2024
Podpis:
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Pracovni doba pfimé a nepfimé prace s détmi

Skolni rok 2024 — 2025

Od zafi 2024

Trnena Karolina, tvazek 1,00 — 62 hod. - SYKORKY

MPV MS Mikovice

Ranni sména — 28,5 hod.

Prima praces Neprima prace Nepfima prace

détmi Nna pracovisti mimo pracovisté
Pondéli 7.00-13.00 13.00 - 14.00 14.00 - 15.00 6 hod
Utery 7.00-13.00 13.00 - 14.00 14.00-15.00 6 hod
Stfeda 7.00-12.30 12.30-13.30 13.30-15.00 5.5 hod
Ctvrtek ESS 7.00-12.30 12.30-13.30 13.30-15.00 5.5 hod
Patek 7.00-12.30 12.30-13.30 13.30-15.00 5,5 hod

Odpoledni sména — 33,5 hod.
Pfima prace s détmi Nepfima prace Nepfima prace mimo
na pracovisti pracovisté

Pondéli LOGO 9.30-16.30 9.15-9.30 8.30-9.15 7 hod
Utery LOGO 9.30-16.30 9.15-9.30 8.30-9.15 7 hod
Streda 10.00-16.30 9.45-10.00 8.30—-9.45 6,5 hod
Ctvrtek ESS 10.00-16.30 9.45-10.00 8.30—-9.45 6, 5 hod
Patek 10.00-16.30 9.45-10.00 8.30—-9.45 6,5 hod
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Asistenta pedagoga: Barbora Olszarova

Katalog praci:

7. platova tfida: vychovné prace zamérené na zkvalitnéni spolecenského chovani déti, vychovné prace

zamérené na vytvareni zakladnich pracovnich, hygienickych a jinych navyka.

Uvazek: 1

Odpovédnost:

Je odpovédna reditelce skoly a vedouci ucitelce

Asistentka pedagoga se fidi pokyny ucitelky, podle potifeby pracuje s ostatnimi détmi ve tridé.

Pracovni a organizacni zaleZitosti:

PIni uréenou miru pfimé vychovné vzdélavaci povinnosti a kona prace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem

Ugastni se porad svolanych vedoucimi pracovniky gkoly

PIni pfikazy Feditelky Skoly, zastupkyné feditelky Skoly

Zastupuje prechodné nepfitomnou ucitelku nebo jiného pedagogického pracovnika v ramci
sjednaného druhu prace

Je pfitomna ve $kole v dobé stanovené jejim rozvrhem, v dobé porad svolanych feditelkou Skoly, v
dobé stanovené pro pripadné prechodné zastupovani jiného ucitele, v dobé stanovené pro konzultace
s rodi¢i, v dobé mimotfidni prace s détmi a v jinych p¥ipadech, které stanovi feditelka MS

Sleduje ptehled zastupovani a ukoly dané vedenim skoly, nasténky na chodbé skoly

Dba, aby jeji jednani a vystupovani pred détmi, rodic¢i i SirSi vefejnosti bylo v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského soufziti a s vychovnym plsobenim skoly

Hl3si vedeni Skoly planované akce mimo budovu Skoly

Vykonéva dozor nad détmi po celou dobu pobytu déti v MS do doby prevzeti ditéte rodicem nebo
jejich zastupcem. Stejné tak provadi dozor pfi akcich organizovanych skolou

Vychovné vzdélavaci proces

1.

Individualni prace s ditétem podle instrukci ucitele

vychazet z aktualni vyvojové Urovné, rozvijet schopnosti v oblasti jemné a hrubé motoriky,
grafomotoriky, poznavaci schopnosti, verbalni dovednosti, sebeobsluzné dovednosti

nové schopnosti a dovednosti navozovat pfri individudlni fizené ¢innosti s potfebnou mirou fyzické
dopomoci a se slovnim vedenim, miru pomoci postupné snizovat, vést k samostatnému splnéni
daného ukolu

zamérovat se na udrZeni pozornosti ditéte, postupné posilovat délku a kvalitu soustredéni
poskytovat dostatecnou ¢asovou dotaci ke splnéni tkolu

nacvik novych dovednosti roz¢lenovat na malé dilci kroky

naucenou dovednost opakovat v mirné zménénych podminkach

metoda postupnych krokd pfi osvojovani novych védomosti a dovednosti

metoda prirozeného uceni - vychazet ze zajmu ditéte, vyuzivat jeji oblibené hracky, knizky, vybirat
motivujici ¢innosti, vychazet z ptirozenych situaci

pro lepsi zapamatovani novych poznatk( je vhodné zapojovat pfi praci vice smysld

tolerovat Uroven koncentrace pozornosti, dle potieby stfidat ¢innosti, metody a formy prace pro
udrzZeni soustfedéni pfi praci, respektovat unavitelnost ditéte, zarfazovat relaxacni chvilky, vychazet z
aktudlniho psychického rozpoloZeni ditéte
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rozvijet komunikacni dovednosti - imitovat normalni fecovy vyvoj s modifikaci vzhledem ke
kognitivnim predpokladim, rozvijet schopnost ditéte sdélovat své potieby

pfi rozvoji porozuméni vyuZivat vizudlni oporu, fe¢ podpofit gesty, obrazky, praktickou ukazkou,
vhodné je zavést zazitkovy denik

zaddvat jasné, strucné pokyny, ovérovat si jejich porozuméni, verbalni pokyny dle potfeby zopakovat,
pfipadné je dle potreby podpofit gesty, ndzorem - obrazek, prakticka ukazka apod.

jednotlivé Cinnosti pribézné v pfirozenych situacich verbalizovat

postupné rozvijet elementarni grafomotorické dovednosti - zafazovat uvolfiovaci cvi¢eni, nacvi¢ovat
spravny uUchop, rozvijet schopnost napodobovat jednoduché grafomotorické prvky - vyuZziti piskovnicky
nebo krupice v nizké krabici — prace prstem nebo dfivkem, vyuzivat Sablony pro jednotlivé
grafomotorické prvky, nacvicovat obtahovani predkreslenych a poté predteckovanych prvk(, postupné
navozovani samostatné napodoby predkreslenych grafomotorickych prvka

rozvijet jemnou motoriku - prace/hra s drobnym materidlem a pfirodninami, stavéni z kostek a
stavebnic, vkladani a navlékdani tvar( atd., podporovat zapojeni obou rukou pfi praci a koordinaci
pohybl

rozvijet hrubou motoriku - pohybové hry, pohyb v terénu, prekondavani prekazek, hry s micem,
napodoba pohybd atd.,

pohybové Cinnosti realizovat se zvySenym dohledem dospélé osoby a potfebnou mirou fyzické
dopomoci

eliminovat chizi na delsi vzdalenosti, respektovat unavitelnost ditéte

pfi sezeni na podloZce (koberci) dbat na spravné sezeni, postupné odbouravat sezeni s nozkami v
poloze W

po zagkoleni od rodi¢@ je vhodné realizovat béhem pobytu v MS &ast tzv. bodové terapie, kterou je
tfeba provadét u divenky 6x denné (technika nevyZaduje zdravotnické vzdélani, mdze ji samostatné
vykonavat dité od 12 let)

sebeobsluhu (predevsim oblékani a vysvlékani, umyvani) trénovat pti kazdodennich béznych
¢innostech, postupné, smérovat k samostatnosti, zamérovat se na postupné ubirani dopomoci
podporovat socialni kontakt a hru s ostatnimi détmi, zajistit zvySeny dohled - eliminace nebezpeénych
situaci, které si nemusi uvédomovat

2. Pomoc pfi adaptaci ditéte

pomoc pfi zvlddani zmén — eliminace necekanych situaci

pomoc pfi rozvoji socidlnich dovednosti, nacvik zddouciho socidlniho chovani
podili se na vytvareni pracovnich a hygienickych navykl

zajistuje bezpelnost ditéte (pf¥i akcich mimo skolu, pti télesné vychové apod.)
zajistuje dohled

zajistuje relaxaci

Asistent pedagoga zajistuje zejména:

pfimou pedagogickou ¢innost pfi vzdélavani a vychové podle presné stanovenych postupl a pokyn
ucitele zamérenou na individualni podporu ditéte a prace souvisejici s touto pfimou pedagogickou
¢innosti

pomaha pedagogickym pracovnikiim skoly pfi vychovné vzdélavaci Cinnosti, v pfipadé potfeby dohlizi
nad ostatnimi détmi ve tridé tak, aby se pedagog mohl vénovat ditéti individualné

podporu ditéte v dosahovani vzdélavacich cilQ, dité je pfitom vedeno k nejvyssi mozné mite
samostatnosti

individualni pristup pfi vzdélavani ditéte vzhledem k jeho speciadlnim vzdélavacim potiebam

zajistuje zvySeny dohled nad bezpeénosti ditéte a pomoc a podporu zvlasté pfi pohybovych ¢innostech
podili se na rozvijeni a praktickém vyuzivani komunikace v rdiznych socialnich situacich, podili se na
rozvoji slovni zasoby

podporuje a pfimo vede dité pfi uplatnéni ve vrstevnické skupiné

pomoc pfi sebeobsluze podpora celkového rozvoje, zaclenéni ditéte do kolektivu

spolupracuje s rodi¢em ditéte, preddva informace o ditéti
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3. Pfiprava pomucek

pfiprava nebo vyroba pomucek a vyukovych materiald k vyuce dle pokynt uditele
ptiprava pracovnich list(

Gcast na pripravé a aplikaci strukturovanych dkol(

vytvari zasobnik nahradnich aktivit

4. Spoluprace pfi tvorbé IVP

spolupracuje s tfidnim ucitelem na tvorbé IVP, pozoruje chovdni ditéte - vede o ném zdznamy, zvlasté
o vyraznych zménach v chovani

sleduje vzdélavaci vysledky ditéte - vede o nich zdznamy, zvlasté o vyraznych zlepsenich ¢i zhorsenich v
jednotlivych oblastech

konzultuje s tfidnim ucitelem, pracovnikem SPC, vysledky svych pozorovani

Vzdélavani

Dale se vzdélava, a to v samostatném studiu nebo v organizovanych formach dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnika

Samostatné studuje pedagogickou literaturu, pravni pfedpisy a vnitfni Skolni normy, vlastni
samostudium knih a ostatnich, které rozvijeji znalosti o pristupu k détem a komunikaci s rodici

Ucast dle moznosti na vzdélavacich akcich a programui pro asistenty, které jsou zaméreny na nové
metody a formy vychovné prace

Materialni oblast

Odpovida za poradek ve tfidé a Satné béhem dne, za esteticky vzhled

Provadi nezbytnou péci o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouzici potfebam vychové a vzdélavani
Kontroluje stav nabytku, pomlicek a hraéek ve tfidé, informuje vedeni skoly o nedostatcich

Je odpovédna za didaktickou techniku, hracky a u¢ebni pomcky, které jsou trvale umistény ve trideé,
ve které pracuje

Organizacné zastresuje kulturni akce, divadla, kina

BOzZP
o Sleduje vybaveni tfidy ndbytkem (velikost, vhodnost, bezpecnostni Uprava), osvétleni tfidy, hluk,
teplota, zatemnéni pfed sluncem ap.
. Vytvari, dodrZuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich ucasti
ve vychovné vzdélavacim procesu v MS, té7 pfi véech ostatnich akcich MS
. Zajistuje pouceni déti o BOZP a PO v ptislusnych vychovéach
o Vychovava déti k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace
o Sleduje zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni déti informuji bez zbytecnych pritahd
vedeni Skoly a rodi¢e nemocného ditéte
o Pfi trazu poskytne ditéti nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ditéte |ékafem. Uraz ditéte
zapiSe do knihy uraz(i
NepFima prace:

Pravidelnd obména nasténky

Pravidelna vyzdoba Skoly

Ptiprava a realizace tisku ¢asopisu pro rodice
Ucast na kulturnich akcich s détmi

Doplriovani hracich kout( ve tridé

Spoluprace s rodici

Pravidelna ucast na seminarich dle nabidky DVPP
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Prace souvisejici s pfimou pedagogickou Cinnosti:

Ptiprava na pfimou pedagogickou ¢innost

Ptiprava ucebnich pomucek

Vede pedagogicky, komunikacni, zaZitkovy a pojmovy denik

Hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci déti

Studium, ucast na DVPP

Hodnotici a evaluaéni ¢innosti (G¢ast na zpracovani SVP, individudlni plany, projekty, hodnoceni vlastni
pedagogické hodnoceni déti, hodnoceni sebe samé, evaluaci TVP vzhledem ke SVP)

Vedeni prehledu vychovné prace

Spolupracuje s ucitelkami, spolecné vedou pedagogicky denik k ditéti s SVP

Price, které vyplyvaji z organizace vzdéldvaciho procesu a vychovy v M3:

Dohled nad détmi pfi akcich organizovanych Skolou

Spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky

Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

Odborna péce o kabinet, knihovnu a dalsi zafizeni slouZici potfebam vychovy a vzdélavani

Uéast na poradach

Cinnosti provozné — organizaéni (zaji§téni provozu tfidy, Uprava a péce o estetické prostiedi tfidy,
odpovédnost za inventar tridy, vybaveni tfidy pomdickami a hrackami, organizace prGbéhu dne,
organizace aktivit déti)

Spolupréce s daldimi odborniky KPPP, SPC, ZS, vefejnosti, sponzory

Denné bude asistentka vykonavat nepfimou vychovnou cinnost. Dle nafizeni reditelky Skoly takto:

Pti ranni sméné odpracuje ucitelka 1 hodinu z nepfimé vychovné cinnosti na pracovisti v dobé odpocinku déti
na lehatku.

Ucitelka bude na pracovisti pfitomna minimalné 5 minut pred zac¢atkem své pracovni doby.

Bude-li pedagog konat nepfimou pedagogickou praci na jiném pracovisti, nez ve Skole, dodrzuje veSkeré zasady

BOZP.

Pracovni doba asistentky pedagoga:

Skolni rok 2024 - 2025

Pondéli
Utery
Streda
Ctvrtek
Patek

7.30—-15.30 prestavka: 12.30-13.30
7.30—-15.30 prestavka: 12.30-13.30
7.30—-15.30 prestavka: 12.30-13.30
7.30-15.30 prestavka: 12.30-13.30
7.30-15.30 prestavka: 12.30-13.30

Adresa bydlisté:

Prikra 173

686 09 Mikovice

V Mikovicich 30. 9. 2024

Podpis:
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Pracovni napln Skolnice

Jméno: Oskrkana Zderika

Uvazek: 1

Odpovédnost
Viykondva spravce budovy a zafizeni. Je odpovédna feditelce a vedouci ucitelce MS.

Uklid a udriba

Pripravuje a uklizi lehatka pro spanek déti.

Pomaha ucitelkdm pfi svlékani a oblékani déti, pfi myti, jidle, ukladani ke spanku, zabezpedi dité pfi
znecisténi.

Udrzuje v poradku a Cistoté zahradu, hfisté a piskovisté, kropi podle potfeby hristé a zahradu, shrabuje
spadané listi, organizuje potfebnou brigddnickou ¢innost.

Zajistuje v€asné posekani travy na Skolni zahradé zadanou firmou.

Dba o udrzovani poradku v okoli Skoly.

PFi vyskytu prenosnych nemoci provadi béZznou dezinfekci podle pokyna OHS.

Jedenkrat za 21 dni, nebo dle potfeby zajisti vyménu loZniho pradla na lehatkach déti.

1 x za 14 dni zajisti umyti hracek dezinfekénim roztokem.

Zajistuje odvoz pradla do pradelny a jeho prevzeti.

Zodpovida za uklid ve Skole.

Organizuje a zajistuje velky uklid ve skole.

Provadi drobné opravy a Upravy na majetku Skoly, vétsi nedostatky nahlasi vedouci ucitelce Skoly a
navrhne zplsob opravy. Komunikuje se skolnikem, domlouva opravy a zajistuje potfebny material.
Pravidelné kontroluje zaznamy uvedené v listu zavad zapsanych pracovniky skoly, zavady odstranuje
nebo navrhuje odstranéni nedostatkd.

Odpovida za poradek v technickych prostorach skoly (kotelna, sklady).

Provadi adrzbu chodnikd v zimnim obdobi, zajistuje posypovy material.

Zodpovida za vybaveni mistnosti ru¢niky a hygienickymi potfebami.

Zodpovida za hospodareni s kontejnery (popelnicemi) a pravidelné vysypavani odpadkovych kosu.
Provadi uklid stanovenych prostor.

Kontrola

Sleduje ¢erpani energii (elektricka energie, topeni, plyn, tepld a studena voda), kontroluje Uniky tepla a
vody, plytvani elektrickou energii.

Kontroluje teplotu ve tfidach béhem celého topného obdobi, provadi regulaci tepla.

Kontroluje poradek v Satnach.

Kontroluje uzamykani oken a vchod@ po skonéeni provozni doby MS.

Kontroluje Cistotu umélého osvétleni.

Kontroluje cistotu oken.

Kontroluje stav stfechy.

Kontroluje stav hygienickych zafizeni, dopliuje hygienicky material.

Kontroluje stav regall a Zebfikd.

Péce o majetek, ekonomicka a pracovné pravni oblast

Soustavné sleduje a vyhodnocuje technicky stav budovy, pozemk( a inventare Skoly, provadi napravna
opatreni, navrhuje fesSeni problém.

Provadi samostatné nakup, skladovani a vydej materidlu pro provozni zaméstnance.

Podepisuje dodaci listy na provedené prace (bézna udrzba, opravy).

Zajistuje vstup do Skoly pracovnikiim firem, které provadéji revize, adrzbu, opravy apod., vytvaFi jim
podminky pro praci, kontroluje jejich ¢innost.

Vyvésuje a udrzuje v poradku statni vlajku.

Zucastnuje se provérek BOZP.

Vede evidenci pradla, zajistuje navrhy na odpisy, podava navrhy na ndkup nového pradla.
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Popis pracovnich innosti
o Udrzuje pridélené skolni prostory v Cistoté a poradku. Provadi kazdodenni bézny uklid, tydenni uklid a
velky uklid. Dle pokynt vedouci ucitelky provadi dalsi dklid, napfiklad po malifich.
. Vyfizuje telefonické vzkazy od rodic¢d ucitelkdm ve t¥idach — tel. omlouvani do kuchyné
o Pomaha s pfipravou pitného reZimu a pfipravy ovoce pro déti do tfid

. Vytte navlhko podlahy v rozsahu ¢tvereénych metrl ji uréenych, po odchodu déti na pobyt venku, v
chodbach a satnach vzdy, jakmile se déti prevléknou a prezuji - zpravidla 3 x denné.

. Otvira a zavira okna (vétrani).

o Otira prach ve tfidach (ndbytek, okenni ramy, hracky, topna télesa, kliky dvefi).

. Umyje umyvadla, kachlicky kolem nich.

o Vylesti zrcadla v umyvarné.

o Luxuje koberce ve tfidach.

. Pripravuje a uklizi lehatka pro spanek déti.

. Vynasi odpadkové kose.

. Pomaha ucitelkam pti svliékani déti ke spanku.

o Umyije a prevlékne déti, které se znedisti.

. Uklizi v kancelafrich, skladech, kabinetech.

. Vyménuje rucniky déti.

. Vydesinfikuje sprchovy kout.

. Omyva desinfekénim roztokem obkladaci dlazdice na WC, umyvarnach, sprchach.
. Vyprasi pokryvky déti.

o VytFe botnikové skfifky.

1xzal4-21dni:
. Vyménit loZni pradlo déti
. Umyt hracky dezinfekénim roztokem

1 x za mésic - hlavni uklid:
o Vysmyci stény
o Omyje dvefre, lakované stény, parketové, nebo gumové podlahy pastou, vylesti je
o Vyklepe matrace lehdtek

4x do roka - velky hlavni uklid:
. Myti oken (véetné okennich rdm( zvenku i zevnitr)
. Vymeéna zaclon, zavésu
e C(isténi kobercli
. Cisténi svitidel, krytl

Dalsi ukoly
. Zaléva kvétiny.
. Pti praci dodrzuje predpisy BOZP, ucastni se vSech poradanych Skoleni.
. V kontaktu s détmi je vstficnd, respektuje a podporuje pedagogické plsobeni.

Adresa bydlisté:
V Lanech 611
686 04 Kunovice

Mikovice 31. 8. 2024

Podpis:
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Pracovni doba skolnice: Oskrkana Zderka

Skolni rok 2024 — 2025

RANNI SMENA Odpoledni prestavka

Pondéli 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Uter\'/ 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Streda 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Ctvrtek 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Patek 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
ODPOLEDNI SMENA Odpoledni prestavka

Pondéli 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Uter\'/ 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Streda 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Ctvrtek 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Patek 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30

Pracovni napln uklizecka

Jméno: Foltynova Veronika

Uvazek: 1

Odpovédnost
Viykonava spravce budovy a zafizeni. Je odpovédna feditelce a vedouci uéitelce MS.

Uklid a udrzba

e  Pfipravuje a uklizi lehdtka pro spanek déti.

e Pomaha ucitelkam pfi sviékdni a oblékani déti, pfi myti, jidle, ukladani ke spanku, zabezpedi dité pfi
znecisténi.

e Udrzuje v poradku a Cistoté zahradu, hfiSté a piskovisté, kropi podle potreby htisté a zahradu, shrabuje
spadané listi, organizuje potfebnou brigddnickou c¢innost.

e  Zajistuje v€asné posekdni travy na skolni zahradé zadanou firmou.

o Dba o udrzovani poradku v okoli skoly.

e P¥ivyskytu prenosnych nemoci provadi béznou dezinfekci podle pokynd OHS.

e Jedenkrat za 21 dni, nebo dle potieby zajisti vyménu lozniho pradla na lehatkach déti.

e 1 xza 14 dni zajisti umyti hracek dezinfekénim roztokem.

e  Zajistuje odvoz pradla do pradelny a jeho prevzeti.

e  Zodpovida za uklid ve skole.

e Organizuje a zajistuje velky uklid ve Skole.

e Provadi drobné opravy a Upravy na majetku Skoly, vétsi nedostatky nahlasi vedouci ucitelce Skoly a
navrhne zpUsob opravy. Komunikuje se $kolnikem, domlouva opravy a zajistuje potfebny material.

e Pravidelné kontroluje zaznamy uvedené v listu zdvad zapsanych pracovniky skoly, zavady odstranuje
nebo navrhuje odstranéni nedostatka.

e Odpovida za poradek v technickych prostorach skoly (kotelna, sklady).

e Provadi udrzbu chodnik( v zimnim obdobi, zajistuje posypovy material.

e Zodpovida za vybaveni mistnosti rucniky a hygienickymi potfebami.

e Zodpovida za hospodareni s kontejnery (popelnicemi) a pravidelné vysypavani odpadkovych kosa.

e  Provadi uklid stanovenych prostor.
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Kontrola

Sleduje Cerpani energii (elektricka energie, topeni, plyn, tepla a studena voda), kontroluje uniky tepla a
vody, plytvani elektrickou energii.

Kontroluje teplotu ve tfidach béhem celého topného obdobi, provadi regulaci tepla.

Kontroluje poradek v Satnach.

Kontroluje uzamykdni oken a vchod@ po skonéeni provozni doby MS.

Kontroluje Cistotu umélého osvétleni.

Kontroluje Cistotu oken.

Kontroluje stav strechy.

Kontroluje stav hygienickych zafizeni, doplfiuje hygienicky material.

Kontroluje stav regalll a Zebfika.

Péce o majetek, ekonomicka a pracovné pravni oblast

Soustavné sleduje a vyhodnocuje technicky stav budovy, pozemk( a inventare skoly, provadi ndpravna
opatteni, navrhuje feseni problému.

Provadi samostatné nakup, skladovani a vydej materialu pro provozni zaméstnance.

Podepisuje dodaci listy na provedené prace (bézna udrzba, opravy).

Zajistuje vstup do skoly pracovnikiim firem, které provadéji revize, Gdrzbu, opravy apod., vytvafi jim
podminky pro praci, kontroluje jejich €¢innost.

Vyvésuje a udrzuje v poradku statni vlajku.

Zucastniuje se provérek BOZP.

Vede evidenci pradla, zajistuje ndvrhy na odpisy, podava navrhy na nakup nového pradla.

Popis pracovnich ¢innosti

Udrzuje pridélené skolni prostory v Cistoté a poradku. Provadi kazdodenni bézny uklid, tydenni uklid a
velky uklid. Dle pokynu vedouci ucitelky provadi dalsi uklid, naptiklad po malifich

Vytizuje telefonické vzkazy od rodi¢li ucitelkdm ve t¥idach — tel. omlouvani do kuchyné

Pomaha s pripravou pitného reZimu a pfipravy ovoce pro déti do tfid

V dopolednich hodinach pomaha v kuchyni p. kucharce jako pomocna sila

Vytfe navlhko podlahy v rozsahu ¢tverecnych metr( ji uréenych, po odchodu déti na pobyt venku, v
chodbach a satnach vzdy, jakmile se déti prevléknou a prezuji - zpravidla 3 x denné.
Otvira a zavira okna (vétrani).

Otird prach ve tfidach (nabytek, okenni ramy, hracky, topna télesa, kliky dvefi).
Umyje umyvadla, kachli¢ky kolem nich.

Vylesti zrcadla v umyvarné.

Luxuje koberce ve tfidach.

Pripravuje a uklizi lehatka pro spanek déti.

Vynasi odpadkové kose.

Pomaha ucitelkam pti svliékani déti ke spanku.

Umyije a prevlékne déti, které se znedisti.

Uklizi v kancelafrich, skladech, kabinetech.

Vyménuje rucniky déti.

Vydesinfikuje sprchovy kout.

Omyva desinfekénim roztokem obkladaci dlazdice na WC, umyvarnach, sprchach.
Vyprasi pokryvky déti.

Vytre botnikové skrirky.

1xzal4-21dni:

Vyménit lozni pradlo déti
Umyt hracky dezinfekénim roztokem

1 x za mésic - hlavni uklid:

Vysmydi stény
Omyje dvere, lakované stény, parketové, nebo gumové podlahy pastou, vylesti je
Vyklepe matrace lehatek
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4x do roka - velky hlavni uklid:
o Myti oken (véetné okennich rdmd zvenku i zevnitF)
. Vyména zéclon, zavésl
e Cisténi koberci

. Cisténi svitidel, krytd

Dalsi ukoly

. Zaléva kvétiny.
. Pti praci dodrzuje predpisy BOZP, ucastni se vSech poradanych Skoleni.

. V kontaktu s détmi je vstficnd, respektuje a podporuje pedagogické plisobeni.

Adresa bydlisté:

Foltynovd Veronika

Lesni 261

Uherské Hradisté - Mikovice

686 09

Mikovice 31. 8. 2024

Podpis:

Pracovni doba: Uklize¢ka: Foltynova Veronika Skolni rok 2024 — 2025

RANNI SMENA Odpoledni prestavka

Pondéli 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Utery 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Streda 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Ctvrtek 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
Patek 6.00-11.30 11.30- 12.00 12.00-14.30
ODPOLEDN{ SMENA Odpoledni prestavka

Pondéli 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Utery 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Streda 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Ctvrtek 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
Patek 8.00-11.30 11.30-12.00 12.00-16.30
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Pracovni napli kucharky

Jméno: Romana Sedlackova

Uvazek: 1

Odpovédnost
Je podtizena Feditelce, vedouci gkolni jidelny a vedouci uéitelce MS.

Odpovida za dodrZovani technologickych postupll a norem, za kvalitu vyrobenych pokrm( a za dodrzovani
predpisu tykajicich se Skolniho stravovani a bezpeénosti prace.

Popis pracovnich ¢innosti

Spolupracuje pfi sestavovani jidelniho listku.

Zajistuje objednavky a ndkup potravin, odpovida za jejich spravné prevzeti, pouze v pfipadé, kdy neni
ve Skolni jidelné pfitomna vedouci Skolni jidelny.

Odpovida za spravnou prejimku potravin ze skladu, jejich uloZeni do doby spotreby a jejich ucelné
vyuziti pfi vyrobé.

Normuje suroviny na pfipravu jidel, vyplfiuje vydejku potravin a odpovida za dodrZeni technologickych
postupll a davek potravin pro jednotlivé vékové kategorie podle spotfebnich norem, odpovida za
chutnost a zdravotni nezdvadnost vyrobenych pokrmd.

Vyrabi technologicky naro¢na tepld jidla nebo speciality studené kuchyné.

Opracovava a upravuje jatecni maso a tridi podle platnych predpisa.

Ridi praci podfizenych pracovnic (pracovnice provozu, pomocnd kucharka).

Provadi uklid kuchyné — viz provozni a sanacni fad skolni kuchyné.

Vyroba technologicky narocnych jidel nebo specialit studené kuchyné.

PFi manipulaci s jidlem dodrZuje hygienické pfedpisy kladené na zaméstnance

Kuchafika - tklid a sanitacni prace

Odpovédnost
Provadi uklid kuchyné, pfipraven, sklada potravin a skolni jidelny...

Denni uklid

Denni uklid pracovnich ploch provadéji pracovnice pribézné béhem dne.
Po dokonceni vydeje provadeéji:

umyti vSech pouZzitych strojl, nddob, nastroju a nadobi

umyti pracovnich ploch

umyti sporakd a vSech ploch potrebnych k vydeji

umyti podlah v kuchyni a ptipravnach

umyti umyvadel

pribézné odstrariovani odpadkl z kuchyné

Tydenni uklid

Tydenni uklid. Pracovnice 1x tydné kromé bézného uklidu provadéji:
odmrazeni a vymyti lednic

umyti omyvatelnych casti stén u pracovnich ploch

¢isténi pecicich trub

uklid skladovych prostor véetné skladu zeleniny a brambor

uklid prostor skrabky na brambory

Meésicni uklid

odmrazeni a vymyti mrazaka
vyrazeni poskozeného nadobi
myti obkladll v kuchyni
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Ctvrtletni dklid (étvrtletni sanitaéni dny)
o celkovy uklid vsech pracovist
. vydrhnuti vSech regall a zasuvek pro uloZeni nadobi a nastroj
. vypiskovani talitd a tacl na jidlo s naslednym oplachem
o udrzba a opravy zafizeni
. myti dveri, oken, téles Ustfedniho vytapéni, omyvatelnych obklad(
o Cisténi svitidel, odsavacich zakrytl a vyustek vzduchotechniky

Pracovni doba:

Skolni rok: 2024 - 2025

Kucharka: Sedlackova Romana

Odpoledni prestavka

Pondéli 6.45-12.00 12.00-12.30 12.30-15.15
Utery 6.45-12.00 12.00-12.30 12.30-15.15
Stfeda 6.45-12.00 12.00-12.30 12.30-15.15
Ctvrtek 6.45-12.00 12.00-12.30 12.30-15.15
Patek 6.45-12.00 12.00-12.30 12.30-15.15

Adresa bydlisté:
Drslavice 210
687 33

Podpis:

V Uh. Hradisti — Mikovicich 29. 8. 2024

Marcela Sachova Podpis:
Vedouci uéitelka MS
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